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Utover det som foreskrivs om fullmaktige 1 lag eller annan foérfattning galler bestimmelserna i
denna arbetsordning.

ANTALET LEDAMOTER (5 KAP. 5-7 §§ KL)
1§

Fullmiktige bestar av det antal ledaméter och ersittare som fullmiktige beslutat.

PRESIDIUM (5 KAP. 11 § KL)
2§

De ar da val av fullmiktige har agt rum 1 hela landet, valjer fullmaktige bland ledaméterna en
ordférande samt en férste och en andre vice ordférande som tillsammans utgér fullmaktiges
presidium. Val av presidium ska férrittas pa ett sammantride som halls fére december méanads
utgang.

Vid valet bestimmer fullmiktige tiden for uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet i den
man ordforanden anser att det behovs.

Fullmiktiges presidium ska utéver vad som i 6vrigt foreskrivs i lag, aktuell arbetsordning samt
Ovriga av fullmiktige antagna styrdokument:

e ansvara for de overgripande demokratifragorna i dialog med representanter for samtliga
politiska partier som finns representerade i fullmiktige.

e ta emot slutbetinkande frin eventuella beredningar och besluta om att éverlimna
betinkande till kommunstyrelsen f6r beredning,

e tainitiativ till regelbundna 6verliggningar med partierna och kommunstyrelsen,
e fora dialog med gruppledarna i kommunfullmaktige,
¢ ha kontakt med kommunstyrelsens presidium och

e (Gora en arsplanering som visar kommunfullmaktiges planerade verksamhet pa
sammantridena.

Fullmiktiges ordférande ska utéver vad som foreskrivs i lag, aktuell arbetsordning samt 6vriga
av fullmiktige antagna styrdokument:
e vara kommunens officiella representant/ I samrad med kommunstyrelsens presidium
ansvara for virdskap vid officiella bes6k och representation,
e isitt uppdrag verka for att utveckla demokratin och
e Dbesluta om flaggning med svenska flaggan pa kommunens officiella flaggstinger vid andra
tillfillen 4n vad som féreskrivs 1 Horby kommuns regler for flagening och pé allmanna
flaggdagar.
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INTERIMSORDFORANDE, ALDERSPRESIDENT
3§

Till dess att val av presidiet har forrittats, tjanstgor som ordférande den som har varit ledamot 1
fullmaktige lingst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjinstgoringstid som ledamot, ska den aldste av dem vara
alderspresident.

FYLLNADSVAL TILL PRESIDIET M. M.
4§

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmiktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgbra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

UPPHORANDE AV UPPDRAGET
5§

Om en fértroendevald som valts av fullmiktige upphor att vara valbar, upphor uppdraget vid
nista fullmiktigesammantride om inte fullmaktige, efter ansékan, beslutar att den
tortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. En sidan ansékan
ska vara skriftlig och innehalla skilen for att uppdraget ska besta. Ansokan ska goras i sa god tid
att den hinner behandlas av fullmiktige innan uppdraget upphor. Ansékan ges in till
kommunstyrelsens kansli.

TID FOR SAMMANTRADENA (5 KAP. 12 § KL)
6§

Fullmiktige héller som regel ordinarie sammantride varje manad férutom juli. Undantagsvis kan
februari manads sammantride utebli och tva sammantraden kan istillet hallas 1 mars. For varje
ar bestimmer fullmiktige dag och tid f6r sammantridena.

De ar da val av fullmaktige har dgt rum i hela landet, ssmmantrader det nyvalda fullmiktige
forsta gangen i oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantriadet efter samrad med
styrelsens presidium.
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EXTRA SAMMANTRADE
7§

Ett extra ssmmantride halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad med vice
ordforandena.

En begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantridet.

ANDRINGAR | SAMMANTRADESORDNINGEN
8§

Om det foreligger sirskilda skil, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena stilla in
ett ssmmantride eller dndra dagen eller tiden f6r sammantridet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dandras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och ersittare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkinnages pa kommunens anslagstavla.

PLATS FOR SAMMANTRADE
9§

Fullmaiktige sammantrider i sessionssalen 1 kommunhuset pa Ringsjovagen 4 i Horby.

Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestimma en annan plats for ett visst

sammantrade.

DELTAGANDE PA DISTANS (5 KAP. 16 § KL)

10 §

Fullmiktige far, om sirskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantriade far endast 4ga rum om ljud- och bild6éverféring sker i realtid och
pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast sju (7) dagar fére sammantridet anmila detta
till fullmaktiges kansli. Ordféranden avgoér om narvaro far ske pa distans.
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FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT

SAMMANTRADE

11§
Om fullmiktige inte hinner slutféra ett sammantride pa den utsatta sammantridesdagen, kan
fullmiktige besluta att férlinga tiden f6r sammantridet.

Fullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att hélla fortsatt sammantride en
senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall beslutar fullmiktige genast
nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantride, utfirdar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantridet pa vanligt satt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behover nigot tillkinnagivande inte utfirdas. I
ett sidant fall liter ordféranden dock underritta de ledamoter och ersittare som inte dr
nirvarande ndr sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

TILLKANNAGIVANDE AV SAMMANTRADEN SAMT ARENDEN OCH

HANDLINGAR TILL SAMMANTRADE

12§

Ordféranden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantride med fullmiktige och uppgifter
om de drenden som ska behandlas. Fullmiktiges sammantriden ska tillkinnages pa kommunens
anslagstavla minst en vecka fére sammantridesdagen. Varje ledamot och ersittare ska kallas till
sammantride minst en vecka fére sammantriadesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid
och plats f6r sammantridet och om de drenden som ska behandlas.

115 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser f6r bradskande drenden.

13§
Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nar fullmaktige ska behandla ett
irende, om inte annat f6ljer av lag.

14§

Kommunstyrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
irenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstillas varje ledamot och ersittare fore
sammantradet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning dvriga handlingar ska tillstillas ledaméter och

ersattare fOore sammantradet.
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Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgingliga f6r allmidnheten i sammantrideslokalen under
sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstillas samtliga ledamoter och ersittare fore det sammantride
vid vilket de avses bli stillda.

ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKALLANDE AV

ERSATTARE
15§

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt ssmmantride eller i en del av ett sammantride, ska
snarast anmila detta till fullmiktiges sekreterare. Ordforanden eller sekreteraren underrittar den

ersattare som stdr i tur att tjanstgora.

16 §
Om en ledamot utan féregiende anmalan uteblir fran ett sammantride eller hinder uppkommer
for en ledamot att vidare delta i ett pagiende sammantrade, kallar ordféranden in den ersittare

som dr tillgdnglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjainstgoring. En
ledamot som har avbrutit tjanstgéringen vid ett sammantriade pa grund av nagot annat hinder an
jav far darefter under samma dag inte tjanstgora vid sammantradet.

17 §
Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ giller ocksa for ersittare, som kallats till tjanstgoring.

18§
Ordféranden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjanstgora under ett
pagaende sammantride. Endast om det féreligger sirskilda skl f6r det bor intride ske under

pagaende handliggning av ett drende.

UPPROP

19 §
En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas tillginglig
under hela sammantridet.

I bérjan av varje sammantride ska upprop ske enligt uppropslistan.
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Upprop ska ocksa ske 1 borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt sammantride och nir
ordféranden anser att det behovs.

PROTOKOLLSJUSTERARE
20§

Ordféranden bestimmer tiden och platsen f6r justeringen av protokollet frain sammantridet i de
fall justeringen inte sker digitalt.

Sedan upprop har skett enligt 18 §, viljer fullmiktige tva ledamdoter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i férekommande fall bitrida
ordféranden vid rostsammanrikningar. Ledaméterna bor viljas sa att majoritets- och
oppositionsforhallandena avspeglas.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantride, justerar varje
ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som han eller
hon har lett.

Fullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan fullmiktige justerar den.

TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDENA

21§
Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp 1 tillkdnnagivandet.

Fullmaktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestammer nar under ett sammantrade ett arende ska behandlas som inte finns
med i tillkdnnagivandet.

Fullmiktige far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett sammantride for att
ateruppta det senare under sammantradet.

YTTRANDERATT VID SAMMANTRADENA

22§
Ritt att delta 1 6verldggningen har
e kommunfullmiktiges ledamoter och ersittare,
e kommunalrad. Dessa har dven ritt att framstilla forslag,

e ordféranden och vice ordférandena i en nimnd eller en gemensam nimnd vid behandling
av ett drende dir nimndens verksamhetsomride berors,
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e ordféranden och vice ordférandena i en fullmiktigeberedning, nir fullmiktige behandlar
ett drende som beredningen har handlagt,

e ordféranden i en nimnd eller i en fullmaktigeberedning eller nigon annan som besvarar
en interpellation eller en friga nir 6verligening hélls med anledning av svaret,

e styrelsens ordférande 1 ett sadant foretag som avses 1 10 kap. 2-6 §§ KL, nér fullmaiktige
behandlar ett drende som ber6r férhallandena i foretaget.

e ordforanden i styrelsen eller annan nimnd i ett kommunalférbund som kommunen ar
medlem 1 vid besvarandet av en interpellation eller fraga och 6verliggning halls i
anledning av svaret.

e  Kommundirektor,

e fullmiktiges sekreterare far yttra sig 6ver lagligheten av det som férekommer vid
sammantridena.

23§
Revisorerna ska ges tillfille att delta i 6verlaggningen nar fullmiktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verliggningen, nar fullmiktige behandlar ett drende som ber6r
revisorernas granskning eller revisorernas egen férvaltning.

Sakkunnigt bitride ska ges tillfille att yttra sig vid fullmiktiges behandling av
revisionsberattelsen.

Fortroendevald som inte ar ledamot men mot vilken anmirkning riktas far delta i
6verliggningarna nir revisionsberittelsen 6ver den verksamhet som den foértroendevalde
ansvarar for behandlas.

Ordférande och vice ordférande i en nimnd far delta i 6verldggningarna nir
revisionsberittelsen Gver verksamheten i den egna nimnden behandlas.

24§

Kommunfullmiktiges presidium later, i den utstrickning som behévs, kalla ordférandena och
vice ordférandena i nimnderna och fullmaktigeberedningarna, revisorerna samt anstillda hos
kommunen for att limna upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstaende
sakkunniga.

Ingir kommunen i en gemensam namnd far kommunfullmiktiges presidium i den utstrickning

som det behovs kalla ordféranden och vice ordférandena i den gemensamma nimnden och
anstillda i de samverkande kommunerna f6r att limna upplysningar vid sammantridena.

10
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Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer kommunfullmiktiges presidium 1 vilken
utstrickning de som har kallats for att limna upplysningar pa ett sammantride far yttra sig
under 6verlidggningarna.

25§
Kommunstyrelsens ordférande ska vid varje sammantride ges mojlighet att limna information

om fragor av vikt for kommunens verksamhet.

TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADENA

26 §
Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar fir ordet i den ordning han eller hon har
anmalt sig och har blivit uppropad.

Den som har ritt att delta 1 fullmiktiges 6verlaggningar har ocksa ritt till ett kort inldgg pa hogst
tva minuter f6r en replik med anledning av vad en talare anfért. Den som blivit foremal f6r
replik har i sin tur ritt till ett genmale pa hogst tva minuter. Inldgget gors omedelbart efter den
talare som har ordet da begiran om att fa gora inlidgget framstalls.

Om nagon 1 sitt yttrande skulle avlagsna sig fran dmnet och inte rittar sig efter tillsdgelse av
ordféranden far ordféranden ta fran talaren ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en talare under
hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptriader storande och som inte rattar sig efter tillsagelse.
Uppstir oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa

sammantradet.

YRKANDEN

27§

Nir fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt.

Ordforanden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande dndras
eller liggas till, om inte fullmiktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT
28§

11
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En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmaila detta till ordféranden,
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmilan anses ha deltagit 1 beslutet, om fullmiktige
fattar det med acklamation.

OMROSTNINGAR
29 §

Nir omrostningar genomfors, bitrids ordféranden av de tvd ledamoter som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet
sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost
efter klubbslaget. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost. I drenden som avser val eller
anstallning av personal fattas beslutet dock genom lottning.

Om oenighet uppstir om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning genomféras
omedelbart.

30 §

En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn som valet avser
samt vara omirkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

e Upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
e Upptar flera eller firre namn 4n det antal personer som ska viljas,

e Upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For
sadana val finns sirskilda féreskrifter i lag.

MOTIONER

31 § En motion
e Ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter,
e Tir inte ta upp dmnen av olika slag

e Vicks genom att den ges in till styrelsens kansli, eller vid ett sammantride med
fullmiktige.

12
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En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantrade.

Styrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantriden i april och oktober.

FORETAGENS INITIATIVRATT

32§
Styrelsen i ett sadant foretag som avses 1 10 kap. 2—6 §§ KL far vicka drenden i fullmiktige i
sadana drenden som fOretaget dr skyldigt att se till att fullmaktige far ta stillning till.

INTERPELLATIONER
33§

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den bor ges in till
styrelsens kansli senast 14 dagar fére det sammantride vid vilket ledamoten avser att stilla den.

En ersittare far limna in en interpellation under ett sammantride, om ersittaren tjanstgér som
ledamot vid sammantridet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer nirmast efter det da
interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
limnas vid visst sammantride bor tas in i tillkdnnagivandet om sammantradet.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen fore den
sammantridesdag da svaret ska limnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2—6 §§ KL, far
den ordférande till vilken interpellationen har stillts 6verlimna till en av fullmiktige utsedd
ledamot 1 f6retagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordféranden i en nimnd till vilken en interpellation stéllts far Overlata besvarandet av
interpellationen till ordféranden 1 styrelsen eller till ordféranden 1 annan nimnd 1 ett
kommunalférbund dir kommunen dr medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har sirskilda

forutsittningar att besvara interpellationen.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta 1 6verliggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor vid sammantridet eller inte.

Interpellation eller fraga far besvaras dven om firre ledamoter dn hilften dr narvarande.
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FRAGOR
34§
En fraga ska
e Vara skriftlig och undertecknad av en ledamot eller tjanstgorande ersittare.

e Ges in till styrelsens kansli senast tre (3) dagar fére det sammantride vid vilket ledamoten
avser att stalla den.
Vad som sigs 1 33 § giller i tillimpliga delar ocksa fraga. Svar pa fragan beh6éver dock inte vara
skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantride vid vilket den har stallts.

BEREDNING AV ARENDEN

35§
Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som fullmiktige ska
behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra dt en fortroendevald eller at nagon anstilld att besluta om remiss av sidana
arenden.

Pa varje ordinarie sammantride med fullmiktige ska redovisas de fullméktigedrenden som har
kommit in efter det ndrmast féregiaende ordinarie sammantridet samt de beslut som har fattats
om beredning och remiss av sidana drenden.

ATERREDOVISNING FRAN NAMNDERNA

36§

Fullmiktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas aterredovisning av
uppdrag som fullmaktige limnat. Ndrmare bestimmelser harom anges 1 respektive nimnds
reglemente.

PROVNING AV ANSVARSFRIHET OCH ANMARKNING
37§

Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmirkning,.

BEREDNING AV REVISORERNAS BUDGET
38§

Presidiet bereder revisorernas budget.
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FULLMAKTIGEBEREDNINGAR

39§
Kommunfullmiktige kan besluta om att tillsatta fullmaktigeberedningar enligt 3 kap 2 § KL.

VALBEREDNING

40 §
Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmiktige viljer fullmiktige en valberedning f6r den
l6pande mandatperioden.

Valberedningen bestir av det antal ledaméter och ersittare som fullmiktige beslutat.

Bland ledaméterna viljer fullmiktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice ordférande
och en andre vice ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen liagger fram forslag i valirenden som fullmiktige ska behandla med undantag av
valen av fullmiktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte dr ordférandeval.

Fullmiktige kan dock besluta att forritta dven andra val utan foregiende beredning.
Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

ARVODESBEREDNING
41§

Pa det forsta sammantradet efter juli manads utgang aret innan kommunalval viljer fullmiktige
en arvodesberedning for dterstoden av den innevarande mandatperioden. Arvodesberedningen

ska bestd av en ledamot och en ersittare fran vatje parti.

Arvodesberedningen ska ansvara for och bereda drenden till kommunfullmiktige som r6r

arvodesfragor f6r kommunens fértroendevalda.

Om forfarandet vid fattande av beslut, férande av protokoll m.m. giller f6r beredningen vad

som giller f6r 6vriga nimnder.

RESERVATION
42§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fére den tidpunkt som

har faststillts for justeringen av protokollet.
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Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen
avser, ska motiveringen dock limnas i sa god tid att den kan tas in i den del av protokollet som
omedelbart justeras.

EXPEDIERING OCH PUBLICERING
43§

Utdrag ur protokollet ska tillstillas de nimnder, andra organ och personer som berérs av
besluten i protokollet.

Styrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstillas hela protokollet.
Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och 6vriga
handlingar som upprittas 1 fullmiktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

44 §

Tillkdnnagivande av justering av fullmiktiges protokoll ska géras i enlighet med vad som
foreskrivs i 8 kap. 12 § KL. Hirutéver ska hela protokollet publiceras pa kommunens
anslagstavla i den utstrickning hinder ej méter pa grund av lag eller annan forfattning.

ALLMANHETENS FRAGESTUND

45 §
Allminheten kan beredas tillfille att stilla fragor (allmédnhetens fragestund) vid sammantriden
fullmaktiges ordférande efter samrad med vice ordférandena bestimt.

I tillkdnnagivandet av dessa sammantriden ska anges att allminhetens frigestund ska
forekomma.

Allminhetens fragestund halls, innan fullmiktige behandlar det drende dir fragor fran
allminheten far férekomma.

Under frigestunden far nagon 6verliggning inte férekomma.
Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur frigestunden ska genomféras

och later kalla de fortroendevalda eller anstillda hos kommunen som behovs for att limna
upplysningar under den.
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