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2. Inledning

Detta styrdokument redogor for verksamheter som organiseras under bygg- och miljénimnden, och
reglerar hanteringen av information som inkommer, upprittas och férvaras inom nimndens
ansvarsomrade.

Delegationsbeslut fattas i enlighet med faststilld delegationsordning. Listor 6ver delegationsbesluten
sammanstills och aterrapporteras till nimnden.

I arkivredovisningen férekommer ibland forkortningar. Exempel pa dessa ir, B&M (Bygg & Milj6),
BMN (bygg- och miljonimnden), KF (kommunfullmiktige), KS (kommunstyrelsen) och VU
(verksamhetsutévare).

Bygg & Milj6 och Planering & Utveckling forvarar i dagsliget samtliga handlingar som ska bevaras pa
papper i frimst avdelningarnas nirarkiv eller i kommunens centralarkiv. I detta dokument anges var
den digitala forvaringen sker. Handlingar som kommit in digitalt till Bygg & Miljo, och registreras i
deras verksamhetssystem, fran 2020 arkiveras endast digitalt. Handlingarna ér till stérsta del f6rvarade
efter verksamhetsomride:

- Nirarkiv 1 stora flygeln vaning 2: handlingar registrerade i w3d3 (fram till 6verforing till
centralarkiv, nimndens protokoll, pagiaende detaljplaner)

- Nararkiv 2 lilla flygeln vaning 2: handlingar rérande livsmedel och hilsoskydd, samt férorenad
mark, vindkraft.

- Nirarkiv 3 lilla flygeln vining 2: fakturaunderlag, handlingar rérande miljofarlig verksambhet,
fastighetsanknutna drenden som t ex avlopp, bygglov, bostadsanpassning, lantbruk. Antagna och
laga kraftvunna detaljplaner. Antagna och 6verklagade detaljplaner som inte vunnit laga kraft.
Detaljplaner som ér avskrivna/ska avskrivas.

- Arkivskap 4 stora flygeln vaning 2: handlingar registrerade i w3d3 (innevarande och féregiende
ar. Direfter flyttas handlingarna till Nérarkiv 1).

- Arkivskap 5 lilla flygeln vaning 2: mellanarkiv f6r pigaende drenden inom lov mm

- Arkivskap 6 lilla flygen vaning 2: arbetskopior detaljplaner

Nir det star att en handling kan gallras efter t ex 10 ar betyder det 10 kalenderér efter det ar da
handlingen upprittades. Uttrycket “inaktualitet” anvinds for att beteckna en gallringsfrist som idr kort,
vilket t ex innebir direkt ndr den inkommit/upprittats eller inte lingre fyller nidgon funktion i drendet.
Med uttrycken”efter upphérande” eller “efter avregistrering” menas efter att en verksamhet upphort
eller avregistrerats.

Formuleringen ”Kan férekomma” under Sekretesskolumnen innebar att handlingen kan innehalla
sekretessuppgifter i vissa fall. Bedomning maste goras 1 varje enskilt fall vid t ex begiran om
utlimnande av allmin handling.

Vision dr drendehanteringssystemet som Bygg & Milj6 anvinder till myndighetsidrenden.

W3D3 ir Horby kommuns gemensamma drendehanteringssystem. Planering & Utveckling anvinder
endast detta. Bygg & Milj6 anvinder detta till irenden som inte dr objekts/fastighetsanknutna, t ex
externa remisser, enkiter mm. W3D3 anvinds dven till kommunekologens tillsynsidrenden. Dir bade
W3D3 och Vision férekommer under Forvaring kan rutinen ”Posthantering, diarieféring och
arkivering” anvindas for att bestimma var handlingen ska finnas.



3. Gallring och bevarande for olika typer av handlingar

3.1 Overgripande administration (t ex protokoll, attestordningar, taxor)

Bygg- och miljonamnden har 7 ledamoter och 5 ersittare. Bygg- och miljonamndens presidium bestar
av ordférande samt forste och andre vice ordférande. Nimndsammantriden halls elva ganger per ar
(varje manad férutom 1 juli), och inf6ér varje sammantride halls en tjainstemannaberedning och en
presidieberedning av de drenden som kommer behandlas pa sammantriadet. Handlingarna till
sammantridet tillgingliggors genom Meetings plus.

Hoérby kommuns 6vergripande drendehanteringssystem ar W3D3. Inom bygg- och miljénimndens
ansvarsomrade anvinds verksamhetssystemet Vision for drenden gillande myndighetsutévning t ex
ansOkan om bygglov och tillsyn enligt miljobalken, alkohollagen och livsmedelslagen.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Tjansteskrivelser Vision Foljer Kan Arkiveras med drendet
W3D3 arendets torekomma med protokollsutdrag.
gallrings-
frist
Nimndens protokoll och W3D3 Bevaras Kan
kallelser Central- torekomma
arkiv efter
5ar
Reglemente KF ansvarig
Styrdokument, W3D3 Bevaras Nej

forvaltningsovergripande
eller forvaltningsspecifika

Behovsutredning och W3D3 Bevaras Nej Arbetsmaterial pa
Tillsynsplaner K:/Hoétby-
SBF/Byge&Miljo

Lokalt framtagna rutiner, K:/Horby- | Far gallras | Nej
checklistor och lathundar SBF/Byge& | vid

av mindre vikt Milj6 inaktualitet
Verksamhetsrapporter W3D3 Bevaras Nej Arbetsmaterial pa
K:/Horby-
SBF/Byge&Miljé
Intern kontrollplan W3D3 Bevaras Nej
Arkivbeskrivning, W3D3 Bevaras Nej
Dokument-hanteringsplan
Attestordning W3D3 Bevaras Nej
Central-
arkiv efter
5ar
Delegationsordning W3D3 Bevaras Nej
Central-




arkiv efter
5 ar

Delegationsforteckning W3D3 Bevaras Nej
Central-
arkiv efter
5 ar
Sekretessforbindelse W3D3 Bevaras Nej
fortroendevalda Central-
arkiv efter
5ar
Leveransreversaler W3D3 Bevaras Nej Forteckning 6ver limnat
till centralarkiv
Fullmakt postoppning W3D3 Bevaras Nej
Central-
arkiv efter
5 ar
Handlingar rérande W3D3 Bevaras Nej
overlitelse av tillsyn fran
Linsstyrelsen
Medborgarforslag W3D3 KS ansvarig
Enkit/Vykort Vision Gallras Nej Utgaende finns 1 Vision
arsvis pa drende. Inkommande

sparas under aret och
gallras sen.

3.2 Budget och ekonomi

Nimndernas budget beslutas av kommunfullmiktige. Bygg- och miljénimnden godkdnner och
overlimnar budgetskrivelse utifran verksamhetens behov.

Under rikenskapsaret f6ljs den ekonomiska utvecklingen upp 1 prognoser och delarsrapporter.
Bokforingsaret avslutas med en drsredovisning. Maluppfyllelsen £6ljs upp i delarsrapport och
arsredovisning. Samtliga blir drenden till namnden.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Budgetskrivelse W3D3 Bevaras Nej
Budgetramar W3D3 Beslutas av KS eller
KF och bevaras dir.
Kopior vid nimnd
gallras vid inaktualitet.
Internbudget, pa Mapp pa K | Gallras vid | Nej Grund for
kostnadsstalle inaktualitet manadsrapport och
delarsrapport
Budget W3D3 Gallras vid Beslutas av KF och
inaktualitet bevaras dir.
Delarsrapport W3D3 Gallras, Nej
5ar




Manadsrapporter W3D3 Gallras, Nej
5ar
Delarsbokslut W3D3 Gallras, Beslutas av KF och
5ar bevaras dir
Arsbokslut W3D3 Gallras, Beslutas av KF och
5ar bevaras dir
Risk-/konsekvensanalyser | W3D3 Bevaras Kan férekomma
Kundfakturaunderlag Vision Gallras, Kan férekomma | Pirmar frvaras i
W3D3 10 ar Arkiv 1
Inventarieférteckning Mapp pa K | Gallras, Nej Arbetsbeskrivning
10 ar
Utbetalningsorder Endast Gallras, Nej Utbetalningar till
papper idag | 10 ar leverant6r som inte
fakturerat oss. Parmar
forvaras 1 Arkiv 1.
3.3 Projekt

Arbete i projektform kan bedrivas dels som ett tillsynsprojekt/process eller som ett projekt i
samverkan med andra kommuner, staten eller EU. Det férekommer ocksa projekt som initieras av
annan statlig myndighet/aktor dir Byge & Milj6 och/eller Planering & Utveckling deltar i en
arbetsgrupp eller dr deltagande i projektet.

Handlingar i projekt som drivs utifran tillsynsplaner pa Bygg & Miljé sparas till storsta delen under
K:/Horby-SBF/Bygg&Miljo, men slutrapporten atkiveras i W3D3.

Handlingstyper

Forvaring/
plats

Gallring/
bevarande

Sekretess-

Kommentarer

Projektdirektiv

W3D3

Bevaras

reglering
Nej

Aven
uppdragsbeskrivning

Projektplan

W3D3

Bevaras

Nej

Inkl. Gaant-schema med
flera bilagor
Arbetskopior
K:/Hoétby-
SBF/Byge&Miljo

Budget

W3D3

Bevaras

Ingir oftast i
projektplanen.

Ansokan om bidrag med
underlag samt beslut

W3D3

Bevaras

Giller ansokningar for
kommunens egna
projekt, dir bidrag s6ks
fran t ex EU, region, stat
eller privat fond.

Leveransrapport

W3D3

Bevaras

Kan dven kallas

delrapport.

Slutrapport

W3D3

Bevaras

Arbetskopior
K:/Hotby-
SBF/Byge&Miljé

Projektforslag/ forstudie

W3D3

Bevaras

Arbetskopior
K:/Hotby-
SBF/Bygg&Milj6
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Avtal W3D3 Bevaras Nej
Analyser W3D3 Bevaras Nej
Projektoverlamning W3D3 Bevaras Nej
Underlag fran W3D3 Bevaras Nej
projektpartners
Nitvarolistor/deltagatlistor | W3D3 Gallras vid | Nej
inaktualitet
Protokoll och W3D3 Bevaras Nej T ex projektméten,
minnesanteckningar styrgruppsmoten,
ledningsgruppsmoten
Interna rutiner och W3D3 Gallras vid | Nej
checklistor for arbetsfloden inaktualitet

3.4 Granskning av kommunens verksamhet (revision och tillsyn)
Bygg- och miljonimndens verksamhet granskas av revisionen och av extern tillsynsmyndighet.

3.4.1 Revision

Handlingstyper

Forvaring

Gallring/
bevarande

Sekretess-
reglering

Kommentarer

Revisionsberittelser/
Rapporter

KS ansvarig. Rapporter
som dr bestillda av

nimnden bevaras i
W3D3.

Underlag till revision

KS ansvarig. Rapporter
som ar bestallda av
naimnden bevaras i

W3D3.

Uppftoljning av revision,
revisionsplaner

KS ansvarig. Rapporter
som ar bestallda av
naimnden bevaras i

W3D3.




3.4.2 Tillsyn (riktad mot kommunens verksamhet)

Aterkommande tillsyn 6ver Bygg & Miljos tillsynsverksamhet sker évergripande av fraimst
Livsmedelsverket och linsstyrelsen.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Aviseringsbrev W3D3 Bevaras Nej
Tillsynsrapport W3D3 Bevaras Nej
Beslut fran tillsyn W3D3 Bevaras Nej Kan férvaras med
rapporten
Svar pa tillsyn W3D3 Bevaras Nej

3.5 Sdkerhet och beredskap

Bygg & Milj6 har en krishanteringsplan med syfte att sikerstilla god beredskap 1 handelse av kris
gillande livsmedel och dricksvatten. Planen foljer mallar enligt Livsmedelsverket och kommunens
overgripande krishantering och en eventuell kris hanteras i samrad med andra interna savil som

externa aktorer.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Krishanteringsplan W3D3 Bevaras Nej Beslutas i nimnd

livsmedel och dricksvatten

Dokumentation vid Vision Bevaras Kan

krishantering forekomma

3.6 Upphandling

Upphandlingar kan genomféras med stod av upphandlingsenheten i Ostra Goinge, som kommunen

har avtal med, dir dven handlingar hanteras i ett webbstod. Planering & Utveckling gér upphandlingar
tor konsult nir det giller detaljplaner. Bygg & Milj6 gor direktupphandlingar {61 tolkférmedling. Aven
andra upphandlingar gillande t ex drendehanteringssystem kan férekomma.

Under pagiende upphandling har Ostra Géinge alla handlingar nir de skéter upphandlingen. Nir
upphandlingen dr klar ska handlingarna 6verforas till W3D3. Handlingar som ska bevaras ska skickas

till centralarkivet 5 ar efter avtalets upphorande.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Bestillning av upphandling | W3D3 Bevaras Nej

eller annat initierande

dokument

Forfragningsunderlag/ W3D3 Bevaras Nej

forfragan vid fornyad

konkurrensutsittning

Annonsering om anbud W3D3 Bevaras Nej




Fragor och svar under W3D3 Far gallras | Under Handlingar som far
pagaende upphandling 4 ar efter anbudstiden gallras kan bevaras i
det att OSL 19 upphandlingsenhetens
beslut kap./efter ev webbstéd under
under- 31 kap. 16 § gallringsfristen.
tecknats samt 18 kap.
Antaget anbud/antagen W3D3 Bevaras Under Giller aven vid
offert anbudstiden direktupphandling och
OSL 19 térnyad konkurrens-
kap./efter ev utsittning.
31 kap. 16 §
samt 18 kap.
Ej antagna anbud/ej W3D3 Bevaras Under Gdller aven vid
antagna offerter anbudstiden direktupphandling och
OSL 19 fornyad konkurrens-
kap./efter ev utsittning.
31 kap. 16 §
samt 18 kap.
Oppm'ngsprotokoll W3D3 Bevaras Under
anbudstiden
OSL 19 kap.
Insamlade uppgifter om Far gallras | Under Uppgifter haimtade ur
anbudsgivarna efter 4 ar anbudstiden skatteverket,
OSL 19 kap. kreditupplysning,
referenser och dylikt.
Tilldelningsbeslut W3D3 Bevaras Nej
Avtal, undertecknat W3D3 Bevaras Kan Giller dven vid
forekomma, direktupphandling.
OSL 18 kap.
och 31 kap. 16
§
Korrespondens som tillfor | W3D3 Bevaras Kan
sakuppgifter till drendet forekomma,
OSL 18 kap.
och 31 kap. 16
§
Overprovning/éverklagand | W3D3 Bevaras Kan Klagomal, yttranden,
en med tillh6rande forekomma, korrespondens med
handlingar OSL 18 kap. domstolen, beslut eller
och 31 kap. 16 | dom. Underskrivet
§ yttrande ska dven
bevaras pd pappet.
Reklamationer, klagomal pa | W3D3 Far gallras | Kan Vid allvarligare
vara och tjinst vid f6rekomma reklamationer som gar
inaktualitet, till tvist bildas arenden
senast efter och handlingarna
2 ar bevaras.
Underhandskorrespondens | W3D3 Far gallras | Kan
med leverantor av vara och vid forekomma
tjanst inaktualitet,
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senast efter
2 ar

Dokumentation av beslut W3D3 Bevaras Under Vid avrop bevaras inkép
vid anbudstiden for belopp over 1
direktupphandling/avrop OSL 19 kap. basbelopp.

3.7 Verksamhetens allmdnna handlingar

Alla allmanna handlingar ska registreras eller hallas ordnade sa att det enkelt gar att se att de har
upprittats eller inkommit. Bygg- och miljonimndens allmdnna handlingar registreras dels i
kommunens 6vergripande drendehanteringssystem W3D3 och 1 drendehanteringssystemet Vision
(irenden gillande myndighetsutévning).

Bygg &Milj6 skickar varje vecka ut postlistor 6ver inkomna handlingar till lokala medier. Vid begiran
att fa ta del av allmdnna handlingar som kan innehalla sekretessreglerade uppgifter krivs en
sekretessprovning innan eventuellt utlimnande kan ske. Bedoms en handling inte vara allmin kan
begiran helt eller delvis nekas. En begiran om utlimnande kan aven beviljas med férbehall. Sadant
beslut samt beslut om avslag pa begiran regleras i delegationsordningen. Overklagandehinvisning ska
alltid lamnas vid avslag pa begiran.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Begiran om Vision Gallras vid | Nej Foljer gallringsfrist for
kompletterande uppgifter W3D3 inaktualitet beslut i drendet.
Delgivningskvitton Vision Gallras vid | Nej

W3D3 inaktualitet
Kommunicering infér Vision Bevaras Nej
beslut W3D3
Tjansteskrivelser Vision Bevaras Nej

W3D3
Delegationsbeslut Vision Bevaras Kan

férekomma

Tjansteanteckning/ Vision Gallras vid | Nej Foljer gallringsfrist for
Granskning W3D3 inaktualitet beslut i drendet.
Bekriftelse pa mottagen Vision Gallras vid | Nej
handling W3D3 inaktualitet
Handlingar som tillfér Vision Bevaras Kan
sakuppgift i drendet W3D3 torekomma
Enkla rutinforfragningar Vision Gallras vid | Kan

W3D3 inaktualitet | forekomma
Handlingar av ringa och Gallras vid | Nej T ex skrappost,
tillfallig betydelse eller inaktualitet kursinbjudningar,
uppenbart rutinartad klagomal pa
karaktir handliggning eller

avgifter

Listor inkomna drenden Vision Gallras vid | Nej
(postlistor) W3D3 inaktualitet
Beslut att neka utlimnande | Vision Bevaras Nej Giller dven beslut om
av allmin handling W3D3 att neka utlimnande av

(delegationsbeslut)
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del av handling
(maskering)
Begiran om Vision Gallras vid | Nej
polishandrickning inaktualitet
Begiran om handrickning | Vision Bevaras Kan
kronofogdemyndigheten forekomma

3.8 Externa remisser och enkater

Hir ingar t ex forfragan om att svara pa enkiter, redovisa information eller inkomma med uppgifter,
samt andra myndigheters féreligganden om att bygg- och miljonimnden ska yttra sig i en fraga. Hair
ingir dven yttranden som rér motioner. Vissa remisser beslutas i nimnd.

Planering & Utveckling yttrar sig t ex Over lantmiteriforrittningar som ligger inom bygg- och
miljonimndens omrade. Andra remisser som, t ex andra kommuners detaljplaner ligger inom
kommunstyrelsens omrade.

Bygg & Miljo yttrar sig i olika miljé- och hilsoskyddsfragor, t ex om milj6farlig verksamhet eller
vattenverksamhet, transport av avfall, hantering av kemikalier eller forslag till ny lagstiftning.

Vissa enkiter ar aterkommande, sdsom enkiter fran Kemikalieinspektionen, Naturvardsverket eller
Livsmedelsverket.

Bygg & Milj6 ir remissinstans till socialférvaltningens tillstindsenhet f6r alkoholservering. Yttrandet
baseras pa bedomning av potentiell stérningsrisk fo6r exempelvis nirliggande bostider, d v s huruvida
serveringsstallets geografiska lage dr limpligt och vilka forsiktighetsatgirder som kan behovas for att
undvika oligenheter f6r omgivningen. Det férekommer dven att Bygg & Miljo yttrar sig i
tillstandsansokningar enligt ordningslagen (som polisen utfirdar).

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Remiss/Anhillan om Vision Gallras, Nej
yttrande samt kopia pa W3D3 54dr
ansOkan
Yttrande Vision Bevaras Nej
W3D3
Kopia pa beslut fran Vision Gallras, Nej
beslutande myndighet, f6r | W3D3 5 ar
kinnedom
Inkommande enkater inkl. | W3D3 Bevaras Nej Frivilliga enkiter (t ex
utgdende svar ex-jobb) gallras direkt
Lantmiterihandlingar, W3D3 Gallras, Kan férekomma
underrittelse om 5ar
forrittning
Lantmiterihandlingar, W3D3 Gallras, Kan férekomma
begiran om samrad 5ar
Lantmiterihandlingar, W3D3 Bevaras Kan férekomma
limnade yttrande
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3.9 Interna remisser

Interna remisser inom bygg- och miljénimnden hanteras pa tjinstemannaniva.

Handlingstyper Forvaring/ | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
plats bevarande | reglering
Anhallan om yttrande samt | Vision Gallras, Nej
underlag till remiss W3D3 10 ar
Yttrande (bade utgiende Vision Bevaras Nej Om drendet som helhet
och inkommande) W3D3 gallras kan dven

yttrandet gallras med
samma gallringsfrist

3.10 Overklaganden

Beslut som har fattats av bygg- och miljonimnden kan 6verklagas av parter inom tre veckor riknat
fran det datum som parten bevisligen tagit del av beslutet. For detaljplaner giller att
overklagandetiden dr tre veckor efter det att beslutet om antagande anslagits pa kommunens

anslagstavla.
Handlingstyper Forvaring/ | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
plats bevarande | reglering
Overklagan Vision Bevaras Kan Sekretessparagraf foljer
W3D3 torekomma drendet.
Rittidsprévning (inkl Vision Bevaras Nej
bilagor) W3D3
Beslut om avvisande av Vision Bevaras Nej
overklagan W3D3
Yttrande Vision Bevaras Kan Sekretessparagraf foljer
W3D3 forekomma irendet.
Beslut eller dom Vision Bevaras Nej
W3D3

3.11 Tillstand/dispens enligt miljobalken
Ansokningar om tillstind/dispenser enligt miljobalken kan t ex handla om anlidggning av smé avlopp,
spridning av gbdsel, installation av virmepump, yrkesmissig spridning av bekimpningsmedel,

kompostering eller uppehall i avfallshamtning,.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Ansokan inkl. bilagor Vision Bevaras Nej

Remisser Vision Bevaras Nej

Yttrande Vision Bevaras Nej

Bemoétande av yttrande Vision Bevaras Nej

Beslut Vision Bevaras Nej T ex om forbud eller om

tillstand med villkor

Utférandeintyg avlopp Vision Bevaras Nej
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Beslut om avgift

Vision

Gallras,
10 4r

Nej

3.12 Tillstand enligt lag om tobak och liknande produkter
En butik som vill silja tobaksprodukter behover soka tillstind hos bygg- och miljonimnden. Bygg &

Milj6 utreder butiksinnehavarens limplighet att sélja tobak.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Ansékan om Vision Bevaras Nej

forsiljningstillstand, inkl.

bilagor

Utredning i samband med | Vision Bevaras OSL 30 kap. 20§

ansokan

Anmilan om mindre Vision Bevaras Nej T ex dndrade

andring styrelseforhéllanden,

PBI

Anmilan om e-cigaretter, Vision Bevaras Nej

inkl. bilagor

Avanmilan Vision Bevaras Nej

Beslut Vision Bevaras Nej T ex tillstind,

foreliggande

3.13 Anmalan enligt miljobalken
Anmilningar enligt miljébalken kan t ex handla om en ny C-anlidggning, installation av sma avlopp
som inte ar tillstindspliktiga, yrkesmissig spridning av bekdimpningsmedel, ny hygienlokal, férskola,

skola eller badanlidggning.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Anmalan inkl. bilagor Vision Bevaras Kan
forekomma,
OSL 30 kap. 27
§
Inspektionsrapport/ Vision Bevaras Nej
anteckning fran inspektion 1
lokal
Remisser Vision Bevaras Nej
Yttranden Vision Bevaras Nej
Bemoétande av yttranden Vision Bevaras Nej
Beslut Vision Bevaras Nej T ex forbud eller
foreliggande med
begrinsningar eller krav
pa forsiktighetsmitt.
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar
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Utférandeintyg avlopp Vision Bevaras Nej

Kungorelse Vision Bevaras Nej

3.13.1 Anmilan om avhjilpandeatgird (av féroreningsskada eller misstinkt skada) och
underrittelse om férorening/allvarlig miljoskada

Vid en patriffad fororening eller allvarlig miljoskada finns en skyldighet att underritta bygg- och
miljonimnden. Detta giller bland annat vid patriffad PCB eller vid féroreningar i byggnader eller i
marken.

Innan avhjalpande av en féroreningsskada 1 mark, vatten, byggnad eller anldggning, dir avhjilpandet
kan innebdra en icke ringa risk for spridning eller exponering, krivs en anmalan till
tillsynsmyndigheten.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Anmilan om Vision Bevaras Nej

avhjalpandeatgird/PCB-

sanering

Remisser Vision Bevaras Nej

Yttranden Vision Bevaras Nej

Beslut Vision Bevaras Nej T ex foreliggande om

PCB-saneringens
utférande, foreliggande
om sanering.

Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar

Minnesanteckningar fran Vision Bevaras Nej

inspektion

Rapport om sanering Vision Bevaras Nej

Bemotande rapport Vision Bevaras Nej

3.14 Information om installation/skrotning av cistern eller kéldmedia

Cisterner som rymmer mer dn en kubikmeter spillolja eller brandfarlig vitska omfattas av tillsyn enligt
miljobalken. Dessa cisterner ska informeras om till bygg- och miljonimnden vid nyinstallation, samt
da de tas ur bruk.

Anliggningar som innehiller CFC/HCFC/HFC-koldmedier och andra f-gaser och dir innehillet
motsvarar 14 ton koldioxidekvivalenter eller mer, maste informeras (underrittas) tillsynsmyndigheten
fore installation eller konvertering.

Handlingstyper Forvaring Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Anmilan/information om | Vision Bevaras Nej Gallras 5 ar efter
installation/konvertering upphérande f6r
koldmedia
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Skrotningsintyg Vision Bevaras Nej Gallras 5 dr efter
upphérande for
kéldmedia

Installationsrapport Vision Bevaras Nej

Bekriftelse/Bemétande pd | Vision Bevaras Nej

kontrollrapport/skrotnings-

intyg

Beslut Vision Bevaras Nej

Beslut om avgift Vision Gallras, Nej

10 ar

3.15 Registrering av livsmedelsanlaggning enligt livsmedelslagen
Samtliga livsmedelsanliggningar, d v s nya verksamheter savil som tidsbegransade och mobila

verksamheter, ska anmilas till bygg- och miljiénimnden for registrering. Aven dgarbyten, indring av
bolagsform eller forindring i befintlig verksamhet ska anmilas.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Anmilan om registrering Vision Bevaras Nej T ex utdrag fran

inkl. bilagor Bolagsverket eller

ritning

Beslut Vision Bevaras Nej Inkl. beslut om avgift

Anmilan om mindre Vision Bevaras Nej Muntligt,

andring tjansteanteckning

Meddelande om Vision Bevaras Nej Bade inkommande och

avregistrering utgdende handling

3.16 Anmalan enligt alkohollagen (folkél)

Forsiljning av folkdl 1 detaljhandeln ska anmilas till bygg- och miljénimnden innan férsaljningen

péabotjas.
Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Anmilan, inkl. bilagor Vision Bevaras Nej
Avanmilan Vision Bevaras Nej
Beslut Vision Bevaras Nej T ex tillstand,
foreligeande, avgift
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar

3.17 Kontroll av periodisk rapport enligt miljobalken

3.17.1 Kontroll av cistern- och kéldmedierapporter

For de cisterner som har anmalningsplikt ska dterkommande kontroller géras inom kontrollintervallet
tor respektive cistern enligt foreskrifter frain myndigheten f6r samhillsskydd och beredskap.
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Riddningstjansten har tillsynen 6ver denna kontroll, men kontrollrapporter kan dnda komma in till
bygg- och miljénimnden eller krivas in 1 samband med tillsyn.

Den som ir operator av en koldmedieanliggning ska arligen skicka in en rapport till bygg- och
miljonimnden f6r de anliggningar som innehaller minst 14 ton koldioxidekvivalenter.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Kontrollrapport inkl. Vision Gallras Nej 5ar
bilagor koldmedierapporter, nir
ny inkommer for
cisterner
Bemotande kontrollrapport | Vision Gallras Nej 5iar
koldmedierapporter, nir
ny inkommer f6r
cisterner
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar

3.17.2 Kontroll av kontrollprogram och analysresultat

Kontrollprogram samt analysresultat dr en del av tillsynsprocessen f6r miljofarlig verksamhet och

hilsoskydd. De skickas 16pande in till tillsynsmyndigheten.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Kontrollprogram/ Vision Gallras, Kan Analysresultat strandbad
analysresultat 5ar forekomma ska bevaras.
Bemotanden Vision Gallras, Nej
5ar

3.17.3 Kontroll av arsrapport

Finns det behov f6r tillsynen kan Bygg & Milj6 foreligga om en arlig rapportering f6r verksamheter
som regleras 1 miljobalken och som inte redan har krav pa miljorapportering. Krav pa arsrapporter
stills framfor allt pa C-verksamheter.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Arsrapport Vision Bevaras Kan
térekomma
Bemoétande Vision Bevaras Nej
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar




3.18 Planerad tillsyn 6ver verksamhet enligt miljobalken

3.18.1 Planerad tillsyn av miljéfarlig verksamhet och hilsoskydd

Bygg & Milj6 bedriver regelbunden tillsyn av t ex miljofarliga C- och U-verksamheter, hygienlokaler,
skolor, forskolor, badanliggningar, tillfilliga boenden, for att kontrollera att de krav som regleras i
miljobalken uppfylls och att det finns en fungerande egenkontroll.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Skrivelse infor inspektion Vision Gallras vid | Nej
inaktualitet
Inspektionsrapport Vision Bevaras Nej Verksamheter inom
hilsoskydd gallras 2 ar
efter verksamhetens
upphérande
VU:s redovisning 6ver Vision Bevaras Kan férekomma, | Verksamheter inom
utforda atgirder OSL 30 kap. 27 § | halsoskydd gallras 2 ar
efter verksamhetens
upphérande
Underlag, rapporter etc. Vision Bevaras Kan férekomma, | Verksamheter inom
fran VU OSL 30 kap. 27 § | hilsoskydd gallras 2 ar
efter verksamhetens
upphérande
Kommunicering infér Vision Bevaras Nej
beslut
Beslut Vision Bevaras Nej T ex foreligganden,
forbud.
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar

3.18.2 Planerad tillsyn av mindre avloppsanliggning m m

Bygg- och miljonimnden ir tillsynsmyndighet 6ver alla avloppsanliggningar som inte ar anslutna till
det kommunala avloppsnitverket (och 6ver annan toalett dn wc).

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Aviseringsbrev Vision Gallras vid | Nej
inaktualitet

Enkit inkl. enkitsvar Vision Bevaras Nej

Bemoétande pa enkitsvar Vision Bevaras Nej

Uppgifter fran Vision Bevaras Nej

fastighetsagare

Tillsynskort Vision Bevaras Nej

Inspektionsrapport Vision Bevaras Nej
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Kommunicering infér Vision Bevaras Nej
beslut
Beslut Vision Bevaras Nej T ex foreliggande.
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar
Handlingar som r6r Vision Bevaras Nej T ex meddelande fran

uppfoljningsarbetet

fastighetsigare om
anslutning till det
kommunala
avloppsnitet

3.19 Hindelsestyrd tillsyn vid oldgenhet/stérning mm enligt miljébalken

Forutom den planerade tillsynen bedriver Byge & Milj6 tillsyn déir boende eller allmanhet anmalt
brister eller oldgenheter av olika slag. Det kan t ex handla om bostider, skillande hundar, eldning,

buller mm.
Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Anmilan om oldgenhet Vision Bevaras Kan Obefogade och ¢j inom
(Klagomal) W3D3 férekomma, tillsynsomradet gallras
OSL 21 kap. 1 | direkt. Har utredning
och 3 §§ gjorts gallras efter 2 ar.
Skrivelse till berord Vision Bevaras Nej
W3D3
Bekriftelse till klagande Vision Bevaras Nej
W3D3
Inspektionsrapport Vision Bevaras Nej
W3D3
Bemotande fran ber6rd Vision Bevaras Nej
W3D3
Kommunicering infér Vision Bevaras Nej
beslut W3D3
Beslut Vision Bevaras Nej T ex foreligganden,
W3D3 vitesforeldgganden,
avslut av handlagening.
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
W3D3 10 ar
Rapportering Vision Bevaras Kan T ex utredningar och
W3D3 forekomma, redovisningar
OSL 21 kap. 1
och 3 {§

3.19.1 Hiandelsestyrd tillsyn av fororenade omraden samt ansvarsutredning

Tillsynen av férorenade omraden kan initieras internt av bygg- och miljonimnden i samband med att
det exempelvis vid inspektion uppticks indikationer pa férorening. Initiering kan ocksé ske genom en
ansvarsutredning, vilket innebir att bygg- och miljénimnden goér en bedémning huruvida det finns en
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verksamhetsutévare (en befintlig eller en tidigare) eller en fastighetsigare, som dr ansvarig for
féroreningar inom ett visst omrade.

Processen kan dven initieras externt, genom att en motpart vill gora en exploatering eller nigon form
av forindring av ett mark- eller vattenomrade. Oavsett hur processen har initierats ar det bygg- och
miljonimnden som féreligger den ansvarige att utreda och avhjilpa (sanera) en eventuell férorening

alternativt foreldgger for korrekt avfallshantering i samband med gravarbete.

Handlingstyper Forvaring Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Ansvarsutredning Vision Bevaras Nej
Underrittelse om patriffad | Vision Bevaras Nej
férorening
Miljoteknisk undersékning | Vision Bevaras Nej
inkl. provtagningsplan
Atgirdsutredning Vision Bevaras Nej
Historisk inventering Vision Bevaras Nej
Anmilan om Vision Bevaras Nej
avhjilpandeatgird
Slutrapport Vision Bevaras Nej
Utredning kring Vision Bevaras Nej
platsspecifika riktvirden
Bemoétanden Vision Bevaras Nej
Kommunicering infér Vision Bevaras Nej
beslut
Beslut Vision Bevaras Nej
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar

3.19.2 Beslut om miljosanktionsavgift

Vid konstaterade Overtradelser kan en miljésanktionsavgift tas ut enligt miljébalken. Exempel pa
overtridelser 4r att inte ansoka om tillstand f6r avloppsanliggning eller géra kontroll av

koldmedieanliggning i tid.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Kommunicering infor Vision Bevaras Nej

beslut

Yttrande fran verksamhet Vision Bevaras Nej

Beslut Vision Bevaras Nej

Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar
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3.19.3 Anmilan om misstinkt brott mot miljébalken

En anmilan om misstinkt brott initieras 1 princip alltid av bygg- och miljénimnden som en f6ljd av
kontroll av verksamheten, vilket anmals till polismyndigheten. Efter det att brottsanmailan har skickats
vidtas vanligtvis inga ytterligare atgirder utéver nir beslutet inkommer fran polismyndigheten.
Diremot kan kontrollen fortga parallellt, och om det dir framkommer uppgifter som ér intressanta
tor forundersokningen ska kopia skickas till polismyndigheten.

Handlingstyper Forvaring Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Atalsanmilan Vision Gallras, OSL 18 kap. 1 §
5ar

Meddelande fran Vision Gallras, OSL 18 kap. 1 §

polismyndigheten om 5ar

irendenummer

Underrittelse fran polis- Vision Gallras, Nej

eller dklagarmyndigheten 5ar

om beslut eller dom

3.20 Tillsyn 6ver verksamhet enligt lagen om tobak och liknande produkter

Bygg- och miljonimnden har tillsyn 6ver f6rsiljning av tobak i detaljhandeln.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Inspektionsrapport Vision Bevaras Nej
Rapporter fran polisens Vision Bevaras Nej
tillsyn
Polisanmilan Vision Gallras, OSL 18 kap 1 §
5ar
3.21 Tillsyn dver verksamhet enligt alkohollagen (folkél)
Bygg- och miljénimnden har tillsyn 6ver f6rsiljning av folkél i detaljhandeln.
Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Inspektionsrapport Vision Bevaras Nej
Rapporter fran polisens Vision Bevaras Nej
tillsyn
Polisanmilan Vision Gallras, OSL 18 kap 1 §
5ar

3.22 Tillsyn dver verksamhet enligt lag om handel med vissa receptfria lakemedel

Bygg- och miljonimnden ansvarar f6r kommunens kontroll av forsiljningen av receptfria likemedel
pa forsaljningsstillen utanfor apotek. Samtliga forsiljningsstillen ska ha gjort en anmilan till
Likemedelsverket, som ir tillsynsmyndighet. Likemedelsverket ger Bygg & Milj6 information om
nystartade verksamheter, samt verksamheter dir det skett dandringar. Kontroll sker dels vid nya
verksambheter, dels 16pande per ar.
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Handlingstyper Forvaring Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Skrivelse infor kontroll Vision Gallras, Nej
5ar
Kontrollrapport Vision Gallras, Nej
5ar
Rapportformular till Vision Gallras, Nej
Likemedelsverket 5ar
Redovisade uppgifter frain | Vision Gallras, Nej
verksamhet 5ar
Kommunicering infér Vision Gallras, Nej
beslut 5iar
Beslut Vision Gallras, Nej
5ar
Beslut om avgift Ekot Gallras, Nej
5ar

3.23 Kontroll enligt livsmedels- och foderlagstiftningen

3.23.1 Planerad kontroll av livsmedelsverksamhet

Planerade kontroller av livsmedelsverksamhet utférs i samband med registrering och sedan 16pande
inom olika tidsintervall. Hur ofta verksamheten kontrolleras beror pa dess riskklassificering, samt
huruvida eventuella avvikelser noteras.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Kontrollrapport Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
5ar avregistrering
Analysrapport Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
5ar avregistrering
Information fran Vision Gallras, Nej Om t ex namn- eller
verksamhetsutévare 5ar adressbyte.
Gallras 2 ar efter
avregistrering
Kommunicering infér Vision Gallras, nej
beslut 5ar
Beslut Vision Bevaras Nej T ex foreliggande,
torbud mot utslippande
av livsmedel pa
marknaden,
omhindertagande av
livsmedel, tillfallig
stingning.
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej Offentlig kontroll som
10 ar ursprungligen inte var
planerad
Atgéirdsplan /redovisning av | Vision Gallras, Nej Gallras 2 ir efter
vidtagna atgirder frain VU 5iar avregistrering
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3.23.2 Hindelsestyrd kontroll av livsmedelsverksamhet

Hindelsestyrd kontroll inom livsmedel kan handla om klagomal pa en verksamhet en anmalan om
misstinkt matforgiftning.

RASFF (Rapid Alert System for Food and Feed) ar EU:s varningssystem dir snabba varningar
utfirdas for livsmedel som utgor eller kan antas utgora en risk for méinniskors halsa. Den svenska
kontaktpunkten dr Livsmedelsverket, som skickar vidare varningen till kommunerna.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Anmilan om Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
matforgiftning 5ar avregistrering
Klagomalsanmailan Vision Gallras, Nej Gallras 2 ir efter
5ar avregistrering
Anmilan om smittsam Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
sjukdom vid 5ar avregistrering
livsmedelshantering
RASFF Vision Gallras, Nej Bide inkommen och
5ir upprattad.
Gallras 2 ar efter
avregistrering.
Aterkopphng till klaganden | Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
5ar avregistrering
Kontrollrapport Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
5ar avregistrering
Analysrapport Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
5ar avregistrering
Information frin Vision Gallras, Nej Om t ex namn- eller
verksamhetsutévare 5ar adressbyte.
Gallras 2 ar efter
avregistrering
Kommunicering infor Vision Gallras, Nej
beslut 5ar
Beslut Vision Bevaras Nej T ex forelaggande,
forbud mot
utslippande av
livsmedel pa
marknaden,
omhindertagande av
livsmedel, tillfallig
stingning.
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar
Atgéirdsplan/ redovisning av | Vision Gallras, Nej Gallras 2 ir efter
vidtagna atgirder frain VU 5 ar avregistrering
Sammanstallningar, Vision Bevaras Nej
utredningar och rapporter
av t ex vatten- och
livsmedelsburen smitta
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3.23.3 Beslut om sanktionsavgift for livsmedel

Vid konstaterade Overtradelser kan en sanktionsavgift tas ut enligt livsmedelslagen. Ett exempel pa en
overtridelse dr att starta en livsmedelsverksamhet utan att férst anmala till bygg- och miljénimnden.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Kommunicering infér Vision Bevaras Nej

beslut

Yttrande fran verksamhet Vision Bevaras Nej

Beslut Vision Bevaras Nej

Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar

3.23.4 Exportcertifikat av livsmedel

For de verksamheter som exporterar varor utfardas, pa begiran, ett intyg Gver att bygg- och
miljonimnden utévar kontroll enligt aktuell lagstiftning 6ver berérd verksamhet.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Begiran om exportcertifikat | Vision Gallras, Nej Gallras 2 ar efter
5ar avregistrering

Exportcertifikat Vision Gallras, Nej Gallras 2 ir efter
5ar avregistrering

3.24 Tillsyn av solarieverksamhet
Bygg- och miljonimnden utdvar tillsyn 6ver verksamheter i offentliga miljéer som har solarium som
upplats till allmédnheten. Tillsynen drivs i enlighet med stralskyddslagen och miljébalken, samt
socialstyrelsens allmédnna rad vad giller lokalens utformning. Tillsynen av medicinska solarier (som
finns pa sjukhus) ligger inte inom namndens ansvarsomrade.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ Sekretess- Kommentarer

bevarande | reglering
Skrivelse fore inspektion Vision Gallras, Nej

2 ar efter

upphérande
Inspektionsrapport Vision Gallras, Nej

2 ar efter

upphorande
Kommunicering infér Vision Gallras, Nej
beslut 2 ar efter

upphérande
Beslut Vision Bevaras Nej
Beslut om avgift Vision Gallras, Nej

10 ar
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Redovisande uppgifter fran
verksamhetsutovaren

Vision

Gallras,
2 ar efter
upphorande

Anmilan om oligenhet

Vision

Gallras,
2 ar efter
upphérande

Bemotande till klagande

Vision

Gallras,
2 ar efter
upphérande

3.25 Smittskyddstillsyn

Bygg- och miljonamnden bedriver tillsyn enligt smittskyddslagen vid anmald férekomst av smitta i

bostider eller vid verksamheter sisom badanliggningar, hotell eller andra offentliga lokaler inom

torvaltningens tillsynsomrade. Vanligtvis r6r det sig om férekomst av legionellabakterier i

vattenledningar.

Sjukdom pa grund av legionellabakterier 4r anmalningspliktig enligt smittskyddslagen. Processen kan
ddrmed inledas genom att exempelvis en smittskyddslikare informerar Bygg & Miljé om en insjuknad
patient och samtliga platser denne har befunnit sig pa.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Anmilan/information frin | Vision Gallras, OSL 21 kap. 1 §

smittskyddslakare 5ar

Analysrapport och andra Vision Bevaras OSL 21 kap. 1 §

handlingar rérande

utredning och sanering

Beslut Vision Bevaras Nej

Beslut om avgift Vision Gallras, Nej
10 ar

3.26 Tillsyn vid tobaksrékning enligt tobakslagen
Inom bygg- och miljonimndens ansvarsomrade ligger tillsyn enligt tobakslagen vid tobaksrékning vid vissa
lokaler och utrymmen, samt pa vissa omraden utomhus, exempelvis entréer till skolor, f6rskole- och
skolgardar och fritidshem, i busskurer, pa restauranger och serveringar eller annan allman plats. Savil
planerad tillsyn som hindelsestyrd (d v s inkomna klagomal till f6rvaltningen) férekommer.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Anmailan om olidgenhet Vision Bevaras Nej

Inspektionsrapport Vision Bevaras Nej

Skrivelser/bemétanden Vision Bevaras Nej

Redovisande uppgifter frain | Vision Bevaras Nej

ansvarig

Beslut Vision Bevaras Nej
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Beslut om avgift

Vision

Gallras,
10 4r

Nej

3.27 Anmailan/ansokan enligt plan- och bygglagen
Inom bygg- och miljénimndens ansvarsomréide ligger beslut gillande anmilan/ansékan enligt plan-

och bygglagen (PBL).

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Anmilan/Ansokan inkl. Vision Bevaras Kan férekomma | Alla typer av lov,

bilagor anmailan och
forhandsbesked.
Bilagor som ir
tidigare/ felaktiga
versioner kan gallras.

Granskningsanteckning Vision Bevaras Nej

Grannehorande, Remisser | Vision Bevaras Kan férekomma

Beslut, inkl. gallande Vision Bevaras Kan férekomma | Aven eventuella

beslutsunderlag relationshandlingar,
nybygenadskarta.

Korrespondens som tillfér | Vision Bevaras Kan férekomma | T ex begiran om

sakuppgift komplettering,
kungorelser, yttranden

Tjansteskrivelse Vision Bevaras Kan férekomma

Startbesked, inkl. underlag | Vision Bevaras Kan forekomma

infor

Slutbesked, inkl. underlag Vision Bevaras Kan férekomma

infor

Protokoll tekniskt samrad, | Vision Bevaras Kan férekomma

arbetsplatsbesok

Beslut avvisad ansdkan Vision Bevaras Kan férekomma

Aterkallade och avskrivna Vision Gallras, Kan férekomma

anmalan/ansokan 2 ar

3.28 Planerad och hdndelsestyrd tillsyn enligt plan- och bygglagen
Inom bygg- och miljonimndens ansvarsomrade ligger tillsyn enligt plan- och bygglagen (PBL), samt t

ex beslut om utdémande av sanktionsavgift.

Handlingstyper Forvaring Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Anmilan om Vision Bevaras Nej Obefogade och ¢j inom

oldgenhet/storning

tillsynsomradet gallras

efter 1 ar
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Skrivelse till Vision Bevaras Nej T ex information om
verksamhet/ fastighetsigare anmadlan eller rittelse
gjord
Kommunicering infoér Vision Bevaras Nej Sanktionsavgift,
beslut foreliggande
Underlag fran Vision Bevaras Nej
verksamhet/ fastighetsigare
Tjansteskrivelse Vision Bevaras Nej
Beslut Vision Bevaras Nej Sanktionsavgift,
foreliggande
Besiktningsprotokoll Vision Gallras, Nej Hissar, OVK.
10 ar
Beslut om kontroll av Vision Bevaras Nej PBL 11 kap.
motordriven anordning
Beslut med anledning av Vision Bevaras Nej
besiktningsprotokoll
Handlingar rérande Vision Gallras vid | Nej MSB ansvarig
skyddsrum inaktualitet myndighet och ska

bevaras dar.

3.29 Ansoékan enligt lagen om bostadsanpassning
Inom bygg- och miljonimndens ansvarsomrade ligger beslut om anpassning och aterstillning av
bostider enligt lag om bostadsanpassningsbidrag.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Ansokan inkl. bilagor Vision Gallras, OSL 26 kap 12 §.
10 ar
Kommunicering infor Vision Gallras, OSL 26 kap 12 §.
beslut 10 ar
Tjansteskrivelse Vision Gallras, OSL 26 kap 12 §.
10 ar
Beslut, inkl. gallande Vision Gallras, OSL 26 kap 12 §.
beslutsunderlag 10 ar
Beslut om avslag Vision Gallras, OSL 26 kap 12 §.
2ar
Forteckning inventarier Mapp pa K Nej Dokumentet
uppdateras
kontinuerligt, dldre
versioner sparas €
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3.30 Planering och lantmateri

Bygg- och miljonimnden ansvarar bland annat f6r att besluta inom plandrenden enligt plan- och bygglagen,

sa som att limna planbesked och besluta om antagande, dndring eller upphivande av detaljplaner.

Dirutéver beslutar ocksa nimnden i arenden enligt fastighetsbildningslagen och anliggningslagen, sa kallade

lantmiteridrenden.
Handlingstyper Forvaring Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering
Planavtal W3D3 Bevaras Kan
forekomma

Planbesked/Planuppdrag/P | W3D3 Bevaras Nej

lanbestillning

Handlingar rérande W3D3 Bevaras Nej

uppstart av detaljplan

Handlingar rérande W3D3 Bevaras Nej

undersokning av betydande

miljopaverkan och eventuell

MKB

Handlingar rérande samrad | W3D3 Bevaras Nej Tjansteskrivelser och

och granskning beslut ska dven inga.

Antagandehandlingar W3D3 Bevaras Nej Tjansteskrivelser och
beslut ska dven inga.

Besvirshandlingar W3D3 Bevaras Nej

Laga krafthandlingar W3D3 Bevaras Nej Tjansteskrivelser och
beslut ska dven inga.

Utredningsmaterial W3D3 Bevaras Nej T ex bullerutredning,
dagvattenutredning

Minnesanteckningar, W3D3 Bevaras Nej

protokoll

Lantmiterihandlingar, W3D3 Gallras vid | Nej Ansvarig KS

forrattningar mm for inaktualitet

kinnedom

3.31 Naturvard

Bygg- och miljénimnden svarar {or tillsyn av strandskyddsidrenden enligt miljébalken, dock ej
handlaggning av ans6kan om strandskyddsdispens.

Bygg- och miljonimnden dr kommunens samordnande organ i naturvardsfragor.

I ndimndens uppgifter inom naturvarden ingar bland annat att bevaka kommunens intressen i fragor
enligt miljobalken och ta initiativ i sidana fragor. Samt att vara remissorgan i naturvardsirenden som
kommunen anmodas yttra sig over.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Beslut om kommunalt W3D3 Ansvarig nimnd KS

naturreservat Beslut i KF

Handlingar rérande W3D3 Ansvarig naimnd KS

anmalan/ansokan

strandskydd

28 |




Dokumentation av samrad | W3D3 Bevaras Nej

med Linsstyrelsen

Naturinventeringar, externa | W3D3 Bevaras Nej

och interna

Handlingar rérande W3D3 Bevaras Nej

Linsstyrelsens beslut om

bildande av naturreservat,

inkl. bilagor

Naturvardsprogram W3D3 Bevaras Nej Beslut KF
Remisser naturvard W3D3 Bevaras

Skétselplaner W3D3 Bevaras

Handlingar rérande W3D3 Bevaras Kan Tidigare Vision, numera
skyddsjakt Vision torekomma W3D3

3.32 Miljéovervakning

Bygg- och miljonamnden ar ansvarig for inventeringar av t ex ekosystem eller arter samt kontroll av
luftkvalitet. Mitning av bakgrundsstralning dr en 6vergripande kontroll som utfors av alla kommuner

var sjunde manad.

Handlingstyper Forvaring | Gallring/ | Sekretess- Kommentarer
bevarande | reglering

Inventering av arter, W3D3 Bevaras Sammanstalls i rapport

ekosystem och som bevaras

gronomraden

Kontrollrapporter frin W3D3 Bevaras

utforda luftkontroller

Mitning bakgrundsstrilning | Mapp pa K Rapporteras till
Stralsakerhets-
myndigheten, som ar
arkivansvarig
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