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Inledande bestammelser

Allmant

Med delegering avses att Tillvaixtnamnden 6verfor sjalvstandig beslutanderatt till delegaten. Tillvaxtnamnden
kan inte dndra beslutet, daremot kan Tillvaxtnamnden aterkalla den givna beslutanderatten.
Beslutanderatten far ges till presidiet, en ledamot, en ersattare, en anstalld eller automatiserad
beslutsfunktion. Delegerad beslutanderatt gdller inom ramen for beviljade anslag och inom eget
ansvarsomrade, enligt gallande forfattningar och avtal samt enligt Tillvaxtnamndens riktlinjer.

Sektorchefen medges ratt att vidaredelegera sin beslutanderatt till annan anstalld i kommunen. Anstédlld som
fattat beslut med stdd av sadan vidaredelegation ska anmala beslut till sektorchefen. Sektorchefen ska anmaéla
sadant beslut om vidaredelegation i sin helhet till Tillvaxtnamnden.

Vissa former av beslut far enligt kommunallagen (6 kap. 34 §) inte delegeras utan maste beslutas av ndmnden
i sin helhet. Det galler bland annat arenden som ror verksamhetens mal, inriktning, omfattning och kvalitet
samt "arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt”.

Delegeringsforbud

Beslutanderatten far inte delegeras i foljande slag av drenden (6 kap 38 § KL):

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

e Framstadllningar eller yttranden till kommunfullmaktige, liksom yttranden med anledning
av att beslut av namnden i dess helhet eller fullmaktige dverklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &rav principiell beskaffenhet
ellerannars av storre vikt.

e Arenden som vickts genom medborgarférslag och som lamnats éver till nAmnden.

e Arenden som enligtlag eller annan férfattning inte far delegeras.

Beslutanderatten far inte heller delegeras till automatiserad beslutsfunktion nar det galler

e Arenden dir beslut dverklagats enligt bestimmelserna i 13 kap

e Arenden dir beslut enligt lag eller annan férfattning inte far éverklagas
e Arenden om upphandling, eller

e Arenden om auktorisations- eller valfrihetssystem.

Namndens uppgifter enligt Horby kommuns reglemente
Namnden ansvarar forfragor inom omradenaidrott, fritid, kultur samt naringslivet.

I ndmndens uppgifteringaratt
e ansvara forden kommunalakultur- och fritidsverksamheten innefattande saval verksamheti egen regi som stod till
verksamhetiannanregiinomkommunen
e genomettnadra samarbete medikommunenverksamma foreningar, organisationer och enskilda personer stimulera
till ett brett allsidigt utbud av kultur- och fritidsaktiviteter
e  medverkatill ettrimligt utbud av lokalerfor kultur- och fritidsverksamheter och idrotts- och motionsanlaggningar
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samt beslutaom upplatelse for merparten av dessa

beslutaom bidragtill foreningar och organisationerverksammainom saval kultur- som fritidsomradet
hanteringavkommunalaregistreringslotterier

tillhandahalla ett folkbibliotek enligt Bibliotekslagen

samordna arets kulturstipendiat, arets kulturtalang, arets ledare, aretidrottare, arets idrottstalang, arets miljopris,

arkitekturpris, byggnadsvardspris, arets initiativ

ha ett regionalt och nationellt samarbeteinom sittansvarsomrade
beredataxorinomnamndensverksamhet

ansvara forkultur och fritidsevenemang

beslutaom placering av konstféremal i utemiljo och anskaffning nya konstverk
sadkerstallaoch hallaregister 6ver konstverki kommunen

bedrivakulturskola.

strategiska och langsiktiga naringslivspolitiken

samordna och ledainformationsflodet for tillvaxtfragori Horby kommun
ansvara forlokalvard- och kostverksamheten



Anmadlan

Respektive delegat ansvarar foratt beslut anmals till Tillvaxtnamnden ndastkommande sammantrade. Beslut sominte
anmals ska protokollforas sarskilt, om beslutet far éverklagas genom laglighetsprovning. Vid anmalan av
delegationsbeslut ska foljande uppgifter anges: beslutsfattare, beslutsdatum, sammanfattning, hanvisning till punkti
delegationsordning, diarienummer.

Ersattarevid franvaro

Vid lagaforfall delegat, d.v.s. franvaro fran tjanst pa grund av t.ex. sjukdom, semester, tjanstledighet, langre tjdnsteresa,
javellerliknande dvertas beslutanderatten avden somvikarierarfor delegaten. Omvikarieinte férordnats och beslut
inte kan avvaktas har narmaste 6verordnad ratt att fatta beslutistallet for ordinarie delegat. Ordforande ersatts vid
forfalliforstahandav 1:e vice ordférande ochi andra hand av 2: vice ordférande. Sektorchefen ersatts, omingen
tillforordnad sektorchef arutsedd, avannan chef utsedd av kommundirektoér. Sektorchef har generell delegation for
samtligabeslut och kan saledes ersatta samtliga delegater férutom presidiet och ordforande.

Ovrigt
Avgoranden som foljer direkt av forfattning, avtal ellerandratyperav myndighetsbeslut sominte ger utrymme for
sjalvstandiga dverklaganden betraktas som verkstallighet.

Delegaternaskafdljaanvisningarsom Tillvaxtndmnden meddelar. Den som erhallit delegerad beslutanderatt far
overlamnaarendettill Tillvaxtnamnden for beslut. Om beslutetinnebaren kostnad forkommunen skadet finnas
medel inom beslutade budget for &ndamalet. Delegat ska samrada med 6verordnad i viktiga drenden. Handlingar som
utfardas med stdd av delegation undertecknas av delegat pa Tillvixtndmnden vagnar.

Kommunstyrelsen dranstallande myndighet och saledes regleras delegation avseende personalarenden under
delegationsordning beslutad avkommunstyrelsen.



Forkortningar

I dennadelegationsordning anvandsfdljande forkortningar:

BrB

Brottsbalken (1962:700)

DL

Diskrimineringslagen (2008:567)

DSF

Dataskyddsférordningen (GDPR) (EU 2016/679)

FBFL

Folkbokforingslagen (1991:481)

FL

Forvaltningslagen (2017:900)

KL

Kommunallagen (2017:725)

TVN

Tlllvaxthamnden

OSL

Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

SKR

Sveriges Kommuner och Regioner

TF

Tryckfrihetsférordningen (1949:105)




HORBY

KOMMUN

A | Allmanna drenden
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medarbetare inomrespektive
verksamhet

Beslut attinte lamnaut handling, beslut
att lamnaut handlingmed forbehall,
beslutienskiltfall attavgift for avskrift
ellerkopiaavallman handling ska
betalas heltellerdelvisinnan
handlingen ldmnas ut
(forskottsbetalning) samtbeslutom
provning enligt offentlighet och
sekretesslagen gallande

a. individarenden

2 kap.TF
6kap.3 § OSL
6 kap.1a § OSL

Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning
1 Bradskande drendeninamnden dar 6 kap. 39 §KL Ordférande
sammantrdde inte kan avvaktas
(ordférandebeslut).
2 Beslut om utbildningsinsatser for Ordférande
ledamoter
3 Beslutom representation och Ordférande Avserndamnden som
uppvaktning avseende ndamnden helhet, ej enskilda
ledamoter
4 Beslutomjav 6 kap.308§KL/ 7
a. anstalld kap.4 § KL a) Ansvarig chef
b.beslutom attavtalamedannan b) Verksamhetschef
kommun om 6verlamnande av
javsdrende
5 Beslutsfattandeiettarende enligtAdb | 6kap.37 §andra Tjanstepersoniannan OBSERVERA: beslut p3
meningen KL kommun, motsvarande | politisk niva maste tas
befattningshavare i avdenegnanamnden
denegnakommunen farinte delegerastill
annan kommun; jav
hanteras medintrade
av ersattare
6 Godkdnnaalternativt neka bisyssla for Ansvarig chef

| Offentlighet och sekretess

Ansvarig chef
Verksamhetschef

tillgang

ovrigt

8 Beslutattta utenavgiftellervagraatt Art12.5 DSF Enhetschef
tillmotesga begaran

9 Beslutomdenregistrerades ratt till Art. 15 DSF Enhetschef




| Overklaganden och yttranden

om oriktigeller ofullstandig

folkbokforing

10 Beslut omratt till rattelse Art. 16 DSF Enhetschef

11 Beslut omratt till radering Art. 17 DSF Enhetschef

12 Beslut omratt till begransning av Art. 18 DSF Enhetschef
behandling

13 Beslutomunderrattelse till tredjeman | Art. 19 DSF Enhetschef
om rattelse, raderingeller begransning

14 Beslut omratt till dataportabilitet Art. 20 DSF Enhetschef

15 Beslut att fortsattabehandla Art. 21 DSF Enhetschef
personuppgifter trotsinvandningar fran
denregistrerade

16 Beslutomattpunkt 1 inte skatillampas | Art.22 DSF Enhetschef

17 Beslut om personuppgiftsbitrddesavtal | Art.26, 28 DSF Enhetschef
och datadelningsavtal om gemensamt
personuppgiftsansvarforeligger

18 Beslutattanmala Art. 33-34 DSF Enhetschef
personuppgiftsincident

19 Beslut om konsekvensbedémningar Art. 35 DSF Enhetschef
kring hantering av personuppgifter

20 beslutomforhandssamradkring Art. 36 DSF Enhetschef
hantering av personuppgifter

21 Beslut om att utse dataskyddsombud Art. 37 DSF Sektorchef

| Processforing, yttranden och dverklaganden

22 Foranamndenstalainfér domstol och 6 kap. 15 § KL Sektorchef,
andra myndigheter samtvid 12 RB Verksamhetschef,
forrattningarav olika slag samt Enhetschef
behorighet att utfarda fullmakt for
annan och utse ombud

24 Beslutifraga om begaran fran enskild 12 §FL Enhetschef
part om att ettarende ska avgoras
(dréjsmalstalan)

25 Beslut att avvisaombud/bitrade som 14 § FL Verksamhetschef
vid olamplighetinte farmedverkai
drendet

26 Underteckna delgivningskvitton Ansvarig chef

27 Limnaunderrattelse till Skatteverket 32 c§ FBFL Ansvarig chef




28

Provning om 6verklagandeinkommit i
ratt tid samtavvisning av forsent
inkommit éverklagande

45§ FL

Ansvarig handlaggare

29

Avge yttrande samttabeslut omattej
avge yttrande:

a) Overremissereller
motsvarande fran kommuner,
lansstyrelse, statligaverk,
regionplaneorgan och 6vriga
fragorsominte arav principiell
betydelse.

b) Tillndmnd, lansstyrelse,
polismyndighet och andra
centralamyndigheteriarenden
som inte ar av principiell
betydelse.

c) Tillkommunalellerstatlig
tillsynsmyndigheti drendesom
ror Tillvaxtnamndenii
egenskap avhuvudman for
enheten/verksamheten.

Ansvarig chef

Med statlig
tillsynsmyndighet
avses bland
annat, BEO, JO,
DO, AMV

Galleriandrafall dn
de som framgari6
kap.38 § KL

30

Beslutom att 6verklagasadant beslut
som gatt Tillvaxtndmnden eller delegat
emot som fattats
a) Medstodav Tillvaxtnamndens
delegation

| Réttelser ochandringar av bes

Sektorchef

ut och styrdokument

Gélleriandrafall an
desom framgari6
kap.38 §KL

31 Rattelse av skriv-, rdkne- eller ovriga 36 §FL Handlaggare i drendet
forbiseendefel

32 Rattelse av beslut 37,38 och 39 §§ FL | Ursprungsdelegat

33 Beslutom mindre dndringaroch tillaggi Sektorchef

TVN:sdokumenthanteringsplan




Arende

Lagrum

Delegat

Anmarkning

Omfoérdelning av kontonfastlagdainom
internbudget paniva:

Besluttas avansvarig
chef for berord

exempelvis statsbidrag eller EU-bidrag

a. Enhet a. Enhetschef budget.
b. Verksamhet b. Verksamhetschef
c. Sektor c. Sektorchef
2 Begadran omigangsattningstillstand hos Sektorchef
KSau, inomramen for namnden
tilldelad investeringsbudget.
3 Utse beslutsattestanter medtillhérande Sektorchef
besluts- och attestratt
4 Beslutaom anstand enligt antagen rutin Ansvarig chef
5 Beslutaom att ansoka om bidrag, Ansvarig chef
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Beslutom avyttring av |6sore till ett varde
upptill 50 000 kronor.

| Upphandlingar over lagstadgad direktupphand

Beslutom upphandling, attavbryta
upphandling samttilldelningsbeslut och
beslut om att deltai samordnad
upphandling med annan upphandlande
myndighet/enhetinom sektorns
verksamhetsomrade

ingsgrans
Sektorchef

6 Beslut om verksamhetsanknutna avtal Ansvarig chef Inkluderartillexempel
inomramen for antagen budgeteller anskaffningav
enligtbeslutavnamnd. inventarieroch

utrustning.

7 Beslutom avtal som rér meran den
egnhaverksamheten overflera a. Verksamhetschef

a. Enheter b. Sektorchef
b. Verksamheter

8 Inga forlikningsavtal underen pagaende Sektorchef
tvistsom rér namndens
verksamhetsomrade om
forlikningsbeloppet uppgartill hogst ett
prisbasbelopp

9 Ansvarig chef

11

Undertecknande av kontrakt och
ramavtal

Sektorchef

12

Havning/uppsagning av avtal

Sektorchef

13

Beslutom att forlanga gallande avtal i
denomfattningsom avtalet medger

Sektorchef

Galleravtal som tecknats
senom delegation enligt
aktuell rubrik

14

Underteckna fullmakt vid upphandling

Sektorchef

Till exempel SKR gor
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HORBY

KOMMUN
for andra aktérer dar kommunen ska upphandlingar
avraknaarbeten, varorellertjanster
Upphandlingar under lagstadgad direktupphanc
Beslutom upphandling, attavbryta Ansvarig chef
upphandling samttilldelningsbeslut
16 Undertecknande av avtal Ansvarig chef
17 Havning/uppsagning av avtal Ansvarig chef Galleravtal som tecknats
senom delegation enligt
aktuell rubrik
18 Beslut om att férlanga gdllande avtal i Ansvarig chef Galleravtal som
denomfattningsom avtalet medger tecknats genom
delegation enligt
aktuell rubrik
19 Underteckna fullmakt vid upphandling Ansvarig chef Till exempel nar SKR
for andra aktérer dar kommunen kan gor upphandlingar
avrakna arbeten, varorellertjanster
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D Kultur och fritid

Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning
1 Beslut om bidragsberattigad férening Verksamhetschef

enligt faststalldariktlinjer och krav
2 Beslutomfordelningav: Handlaggare,

Utvecklingsbidrag Verksamhetschef

Startbidrag

Evenemangsbidrag
Investeringsbidrag
Utbildningsbidrag
Bidrag”ungaskaparforunga”
Studieforbundsbidrag

Upp till 50 000 kr

3 Beslutomfordelning av: Handlaggare,
Verksamhetsbidrag Verksamhetschef
Lokal- och anlaggningsbidrag
4 Subventionerad hyrestaxa Handlaggare,
Verksamhetschef
5 Beviljande av lotteritillstand Handlaggare Endastideella
foreningar
6 Prissattning av enstakaarrangemang Handlaggare,
och erbjudande Verksamhetschef
7 Uthyrning av kultur- och fritidslokaler Sektorchef, Verkstallighet
Verksamhetschef,
Verksamhetsansvarig,
Fritidskoordinator,
Enhetschef Bad och
AH,
Samordnare Bad och
AH
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