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Granskning av arkivhantering

Sammanfatining och revisionell
bedomning

PwC har, pa uppdrag av de fortroendevalda revisorerna, granskat arkivhanteringen i
kommunen. Granskningen har syftat till att besvara foljande revisionsfraga:

Har kommunstyrelsen och nimnderna en andamalsenlig arkivhantering och har
kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet vidtagit tillrackliga atgarder med
anledning av arkivutredningen som genomfordes ar 2017?

Sammanfattningsvis bedomer vi att kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet inte
har en dndamalsenlig arkivhantering. Vi grundar bedomningen pa att arkivmyndigheten
saknar en andamalsenlig organisation for den centrala arkivvarden och att tillrackliga
atgarder med anledning av arkivutredningen fran ar 2017 inte har vidtagits.

Vi bedomer att namnderna delvis har en &ndamalsenlig arkivhantering utifrdn de
forutsattningar som finns. Vi grundar bedomningen pa att vissa namnder inte fullgor sina
atagande enligt gillande arkivreglemente vad galler dokumenthanteringsplaner och
arkivbeskrivningar. Vi anser dock att miljonamnden, byggnadsndmnden och tekniska
niamnden har en andamalsenlig arkivhantering.

Kontrollmal Kommentar

Ar arkivreglementet aktuellt och #indamalsenligt? Delvis uppfyllt

Har arkivmyndigheten en andamalsenlig organisation for att  Ej uppfyllt
fullgora sitt atagande enligt arkivreglementet?

Finns aktuella och faststillda dokumenthanteringsplaner for Delvis uppfyllt
samtliga nimnder?

Finns aktuella och faststillda arkivbeskrivningar for samtliga Ej uppfyllt
namnder?

Har IT-systemen sikerstallts vad giller hantering av Uppfyllt
personuppgifter
Finns en strategisk plan for framtida arkivering i Horby Ej uppfyllt

kommun, savil digital som analog?
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Granskning av arkivhantering

1. Inledning
1.1. Bakgrund

Arkivlagen (1990:782) utgar fran bestimmelser i tryckfrihetsforordningen och fran
offentlighetsprincipen. I arkivlagen fastlas att myndigheternas arkiv ar en del av det
nationella kulturarvet och att arkiven ska bevaras, héllas ordnade och virdas sa att de
tillgodoser ritten att ta del av allmadnna handlingar, tillgodoser behovet av information for
rattskipning och forvaltningen samt forskningens behov. Arkivvarden i kommunen &r inte
enbart en angelagenhet for den centrala arkivfunktionen. Ansvaret ar fordelat mellan
fullmiktige, kommunens arkivmyndighet och respektive naimnd eller styrelse.

Ar 2017 genomférde Skénes arkivférbund, pa uppdrag av kommunens kanslichef, en
utredning om hur arkivering och dokumenthantering fungerar i Hérby kommun.
Bakgrunden till uppdraget var bl.a. att kommunen, vid tidpunkten for utredningen, var pa
vag in i ett e-arkivsamarbete. Resultatet av utredningen visade att brister fanns i
kommunens arkivvard och ett antal forslag till atgdarder redovisades. Sarskilt lyftes
avsaknaden av en samlad arkivfunktion, behov av uppdatering av arkivreglementet och
att befintliga och eventuella nya IT-system behovde sidkras sé att de uppfyller de lagkrav
som finns avseende hantering av personuppgifter. Vidare patalades att en plan behovdes
for kommunens malsiattning med eventuell kommunsamverkan kring e-arkiv och mal for
langsiktigt bevarande och tillgangliggorande av kommunens handlingar.

Mot bakgrund av ovanstéende har revisorerna i Horby kommun funnit det angelaget att
granska styrelsens och nimndernas arkivhantering och huruvida kommunstyrelsen i
egenskap av arkivmyndighet har vidtagit dtgarder med anledning av utredningen fran ar
2017.

1.2, Syfte och revisionsfraga
Granskningen syftar till att besvara foljande revisionsfraga:
Har kommunstyrelsen och nimnderna en andamaélsenlig arkivhantering och har

kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet vidtagit tillrackliga atgarder med
anledning av arkivutredningen som genomfordes ar 2017?

1.3. Revisionskriterier
Svaret pa revisionsfragan har bedomts utifran foljande revisionskriterier:

e Tryckfrihetsforordningen

e Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
e Arkivlagen (1990:782)

e Arkivreglemente for Horby kommun

1.4. Kontrollmal

For att besvara granskningens 6vergripande revisionsfraga har foljande kontrollmal varit
styrande for granskningen:

e Ar arkivreglementet aktuellt och indama&lsenligt?
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Granskning av arkivhantering

e Har arkivmyndigheten en andamalsenlig organisation for att fullgora sitt atagande
enligt arkivreglementet?

e Finns aktuella och faststidllda dokumenthanteringsplaner for samtliga namnder?

e Finns aktuella och faststillda arkivbeskrivningar for samtliga namnder?

e Har IT-systemen sédkerstillts vad géller hantering av personuppgifter

e Finns en strategisk plan for framtida arkivering, i Horby kommun, séval digital
som analog?

1.5. Avgransning och metod

Granskningen har avgrinsats till att omfatta kommunstyrelsen, barn- och
utbildningsndmnden, kultur- och fritidsnamnden, socialndmnden, tekniska namnden,
byggnadsndmnden och miljondmnden.

Granskningen har genomforts genom intervjuer och dokumentgranskning. Intervjuer har
genomforts med kanslichef, budgetchef, representant for Unikom, IT-strateg,
samhaéllsbyggnadschef, miljo- och byggchef, nimndsekreterare for miljonamnden,
byggnadsnamnden, tekniska namnden, administrativ chef for kultur-, fritids- och
utbildningsforvaltningen, placeringsansvarig vid utbildningsforvaltningen, utvecklare
fritid och idrott, administrativ chef pa socialférvaltningen, namndsekreterare for
socialnimnden, socialt ansvarig samordnare.

Dokumentgranskningen har omfattat arkivreglemente, arkivutredning,
arkivbeskrivningar, dokumenthanteringsplaner, dokumentation avseende gemensamt e-
arkiv, samhéllsbyggnadsforvaltningens arendehandbok.

Rapporten har sakavstamts av de intervjuade.
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Granskning av arkivhantering

2.

2.1.

2.1.1.

Iakttagelser och bedomningar

Ar arkivreglementet aktuellt och
andamalsenligt?
Iakttagelser

Gallande arkivreglemente i Horby kommun antogs av kommunfullmaktige 1995-09-25
och har sedan dess inte reviderats. Reglementet innehéller f6ljande tio paragrafer
inklusive kommentarer/tillimpningsanvisningar:

1 § Tillampningsomrade — definierar utforligt vilka myndigheter som omfattas av
reglementet. Som kommentar till paragrafen beskrivs att varje myndighet ansvarar
for att bygga upp sin organisation och sina rutiner for arkivhanteringen.

2 § Myndighetens arkivansvar — beskriver att varje myndighet svarar for att dess
arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det siatt som framgar i paragraferna 4-9 av
reglementet.

3 § Arkivmyndigheten - kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Arkivmyndigheten
utovar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgor sina skyldigheter
betraffande arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvarden i kommunen.
Hos arkivmyndigheten ska hora ett kommunarkiv som ocksa ska ge
myndigheterna rad i arkivvardsfragor.

4 § Redovisning av arkiv — anger att varje myndighet ska redovisa sitt arkiv dels
genom information om vilka slag av handlingar som kan finnas och hur arkivet ar
organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systematisk forteckning 6ver de
handlingar som forvaras i myndighetens arkiv (arkivforteckning)

5 § Dokumenthanteringsplan — beskriver att varje myndighet ska uppritta en plan
som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras
(dokumenthanteringsplan). Dokumenthanteringsplanen ska fortlopande
revideras.

6 § Rensning - handlingar som inte ska-tillhora arkivet, ska fortlopande rensas
eller pa annat satt avskiljas fran arkivhandlingarna. Rensning ska genomforas
senast i samband med arkivlaggningen.

7 § Bevarande och gallring — anger att myndighet beslutar, efter samrad med
arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i sitt arkiv, sdvida ej annat foljer av
lag eller forordning. Betraffande arkiv som overlamnats till arkivmyndigheten
beslutar denna efter samrad med 6verlamnande myndighet.

8 § Overliimnande - Nir arkivhandlingar inte lingre behovs for den 16pande
verksamheten hos myndigheten, kan de efter 6verenskommelse med
arkivmyndigheten overtas av kommunarkivet for fortsatt vard. Av
dokumenthanteringsplan eller sarskilt beslut av arkivndmnden kan framgé nar sa
ska ske.

Februari 2019 5av 14
Horby kommun

PwC



Granskning av arkivhantering

e 9 § Arkivbestandighet och arkivforvaring - Handlingar som ska bevaras ska
framstillas med material och metoder som garanterar informationens
bestandighet.

e 10 § Utlaning - utlaning av arkivhandlingar ska ske under sddana former att risk
for skador eller forluster inte uppkommer.

Av intervjuerna framkommer att en revidering av arkivreglementet ar planerad och
kommer genomforas av kanslichefen. Nuvarande reglemente kommer utgora grunden for
det nya, men med vissa uppdateringar gillande digitala handlingar.

Det finns inte nagra ovriga forvaltningsovergripande styrdokument vad galler arkivvarden
i kommunen ut6ver arkivreglementet.

2.1.2. Bedomning

Vi bedomer att kontrollmaélet ar delvis uppfyllt. Vi grundar var bedémning pa att
arkivreglementet inte har varit foremal for revidering sedan ar 1995. Vi anser att
innehallet i reglementet till stora delar ar andamaélsenligt men att det behover revideras
utifran att organisationsférandringar har skett (ex. bildande av gemensamma namnder).
Vidare behover reglementet anpassas utifran de forutsattningar som rader inom den
kommunala arkivvarden idag med allt fler digitala handlingar.

2.2, Har arkivmyndigheten en andamalsenlig
organisation for att fullgora sitt atagande enligt
arkivreglementet?

2.2.1. Iakttagelser

2.2.1.1. Arkivmyndigheten

Den centrala arkivfunktionen i kommunen sorterar organisatoriskt under
kommunstyrelsen som ar arkivmyndighet. Ekonomikontoret pa
kommunledningsforvaltningen svarar for centralarkivet. Det finns ingen arkivarie
anstélld i kommunen utan den centrala arkivhanteringen skots av en vaktmaéstare pa
kontorsservice som arbetar i centralarkivet i genomsnitt 2-4 timmar per vecka. Vid
vaktmastarens franvaro finns ingen ersittare utsedd som kan tiacka upp.

Enligt de intervjuade har arkivmyndigheten gjort ett budgetdskande om anstillning av en
arkivarie. Arkivarien kommer vara anstilld pA kommunledningsforvaltningen, men det ar
annu inte beslutat om hen ska tillhéra ekonomikontoret eller kansliavdelningen.

Centralarkivet ar inrymt i killaren pa Georghillsskolan sedan cirka 30 ar tillbaka.
Kéllarutrymmet ar omgjort for att vara ett godként arkiv och ar utan fonster med
brandklassad arkivdorr. Utanfor sjalva arkivrummet finns ett mindre rum med en
arbetsplats. I intervjuerna beskrivs att centralarkivet borjar bli fullt och att det pa sikt inte
finns utrymme for att vixa.

Av § 31 arkivreglementet framgar att arkivmyndighetens uppgift bland annat ar att
inspektera de olika myndigheternas arkiv regelbundet. I intervjuerna framkommer att det
inte har skett ndgon inspektion i ndgon av de andra nimndernas arkiv. Detta beror enligt,
pa att det inte har funnits ndgon vid arkivmyndigheten med tillracklig arkivkunskap
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Arkivmyndigheten har ocks4, enligt § 3 i reglementet, till uppgift att 6verta handlingar
fran kommunens ndmnder. Enligt intervjuer med representanter fran de olika nimnderna
sker detta enligt 6verenskommelse med vaktmaistaren. Likasa sker 6verlamning av
handlingar (§ 8 i reglementet) till centralarkivet for slutarkivering.

Nar det giller utlaning av handlingar (§ 10 i reglementet) sker detta efter
overenskommelse med vaktmastaren som visar var handlingarna finns. De intervjuade
uppger att de inte sjalva hade hittat ratt handlingar utan vaktmastarens hjalp. Vid
sjukdom eller semester finns det, som ovan nimnts, inte ndgon som kan vara behjalplig
nar det giller utlaning av handlingar.

Samtliga av de intervjuade ar 6verens om att arkivmyndighetens nuvarande
arkivhantering inte ar optimal. De framhaller att den &r sarbar och att tillracklig
kompetens i arkivfragor saknas. De intervjuade uppger dock att handlingarna ar ordnade
och fortecknade i centralarkivet, men for att hitta dem kravs hjalp av vaktmastaren.

2.2.1.2. Myndigheterna (namnderna)

Av § 21 arkivreglementet framgar att det hos varje myndighet (i detta fall nAmnd) bor
finnas en person som ar utsedd att vara arkivansvarig samt en eller flera arkivredogorare
eller arkivhandlaggare. Om arkivansvaret inte ar delegerat till ndgon sarskild person
ligger hela ansvaret hos politikerna i namnden. Grundldggande ar att ansvaret for
arkivhanteringen ingar i 6vriga administrativa funktioner som en integrerad del av det
allménna verksamhetsansvaret.

For barn- och utbildningsndmnden samt kultur- och fritidsndmnden finns utsedda
arkivredogorare. For socialnamnden saknas formellt utsedd arkivredogorare. Det
praktiska arkivarbetet skots av tjainstemian och nimndsekreterare inom forvaltningen.
Miljonamnden, tekniska nimnden samt byggnadsndmnden har arbetat med att samordna
forvaltningens arkivhantering. Samhallsbyggnadschefen ar arkivansvarig for samtliga tre
namnder men det praktiska arkivarbetet skots av handlaggare och nimndsekreterare.

Namnderna har nérarkiv pa forvaltningarna som de uppger ar brandsikra. Enligt de
dokumenthanteringsplaner och gallringsplaner som finns for respektive namnd sker
gallring pa nirarkiven innan handlingar 6verlamnas till centralarkivet for slutférvaring.

Det finns inget specifikt forum for att diskutera arkivfragor, men tidvis har det funnits en
namndsekreterargrupp.

2.2.1.3. Inforande av e-arkiv

I slutet av ar 2016 genomforde 15 skdnska kommuner inklusive Horby en gemensam
forstudie med avsikt att skapa en organisation som kan tillhandahélla ett gemensamt e-
Arkiv (projekt ScanArkiv). Projekt ScanArkiv utredde olika samverkansformer och
rekommenderade bildandet av ett kommunalforbund. D4 nagra kommuner var
tveksamma till den foreslagna samverkansformen foreslogs istéllet ett samverkansavtal.
Forslaget bygger pa att kommunerna samverkar och delar pa kostnaderna kring ett
gemensamt upphandlat e-arkiv med tillh6rande organisation. Lunds kommun far som
storsta kommun funktionen som vairdkommun och anstiller de kompetenser som behovs
for den gemensamma forvaltningen, dvs. informationsutredningar och inleveranser till
det gemensamma e-arkivet.
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I september 2018 beslutade kommunstyrelsens arbetsutskott, pa uppdrag av
kommunstyrelsen, att godkdnna samverkansavtalet om ett kommungemensamt e-arkiv
med Lunds kommun.

2.2.2.  Bedomning

Vi bedomer att kontrollmaélet inte dr uppfyllt. Vi grundar bedomningen pa att
arkivmyndigheten inte har tillrackliga personella resurser for att bedriva en
andamalsenlig arkivvard. Bemanningen av centralarkivet ar sarbar och arkivmyndigheten
saknar kompetens for att fullgora sitt atagande enligt arkivreglementet vad galler
tillsyn/inspektion, samordning samt rad och stod gentemot namnderna. Vi noterar att
rekrytering av en arkivarie ar planerad, enligt var bedomning ar det av yttersta vikt att
arkivmyndigheten har en dndamalsenlig organisation for den centrala arkivvarden vid
intradet i e-arkivsamarbetet.

2.3. Finns aktuella och faststallda
dokumenthanteringsplaner for samtliga
namnder?

2.3.1. Iakttagelser

Av § 51 reglementet framgar att en dokumenthanteringsplan redovisar hur myndigheten
dokumenterar sin verksamhet, d.v.s. vilka handlingar som forekommer péa olika media
och hur de skall hanteras. Nedan redovisas forekomsten av dokumenthanteringsplaner for
nimnderna:

Niamnd Dok.plan Faststilld Kommentar
Kommunstyrelsen Ja 2017-10-16  Planen ar aktuell.
Miljonamnden Ja 2018-06-20 = Planen ir aktuell.
Byggnadsnimnden Ja 2018-06-20 Planen ar aktuell.
Tekniska nimnden Ja 2018-06-20 = Planen ir aktuell.

Barn- och Ja Saknar plan for den centrala
utbildningsniamnden forvaltningen.

Kultur- och Nej - En plan ska faststillas under
fritidsniamnden ar 2019.

Socialnimnden Ja 2018-05-29 Planen ar aktuell.

Vid granskningstillfallet kan konstateras att samtliga namnder utom kultur- och
fritidsndmnden har en dokumenthanteringsplan. Enligt de intervjuade ska en plan
faststallas under ar 2019.

Barn- och utbildningsndmndens plan ar uppdelad pa verksamhetsomraden. Aktuella
dokumenthanteringsplaner finns for omradena forskola, grundskola, vuxenutbildning och
elevhilsa. Det saknas dock en plan for den centrala forvaltningens handlingar. D& barm-
och utbildningsnamnden lange saknat dokumenthanteringsplan har férvaltningen
prioriterat verksamheternas hantering av handlingar. En plan for den centrala
forvaltningen ska enligt de intervjuade ocksé tas fram.
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2.3.2.  Bedomning

Vi bedomer att kontrollmalet ar delvis uppfyllt. Vi grundar bedomningen pa att
kommunstyrelsen, miljonamnden, byggnadsndmnden, tekniska nimnden och
socialnimnden har faststillda och aktuella dokumenthanteringsplaner som lever upp till
arkivreglementets krav.

Vi noterar att barn- och utbildningsnamnden har andamalsenliga planer for hanteringen
av handlingar ute i verksamheterna, men att en plan for den centrala forvaltningen
saknas. Kultur- och fritidsnimnden saknar helt dokumenthanteringsplan.

2.4. Finns aktuella och faststallda
arkivbeskrivningar for samtliga namnder?

2.4.1. Iakttagelser

Som ovan namnts aligger det myndigheterna enligt arkivreglementet att uppritta en

arkivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar som kan finnas i
myndighetens arkiv och hur arkivet ar organiserat samt en systematisk arkivforteckning.
Foljande uppgifter ska enligt reglementet inga i beskrivningen:

¢ myndighetens organisation och arbetsuppgifter

e fran vilken tidigare myndighet uppgifterna har 6vertagits

e de viktigaste drende- och handlingstyperna hos myndigheten
(dokumenthanteringsplanen biliggs)

e gallringsbeslut som tillaimpas

e uppgift om arkivansvarig, arkivredogorare och andra nyckelpersoner hos
myndigheten.

Nedan redovisas forekomsten av arkivbeskrivningar f6r nimnderna:

Arkivbeskrivning Faststilld Kommentar

Kommunstyrelsen Nej - Upprittande av
arkivbeskrivning ar
planerad.

Miljonamnden Ja 2009-12-08

Byggnadsnimnden Nej - En plan ska upprattas
for den nya bygg- och
miljondmnden.

Tekniska naimnden Ja 2015-05-21

Barn- och Nej -

utbildningsnimnden

Kultur- och Nej -

fritidsnamnden

Socialndamnden Nej -
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2.4.2.  Bedomning

Vi bedomer att kontrollmaélet inte dr uppfyllt. Vi grundar bedomningen pa att endast
miljonamnden och tekniska namnden har faststillt en arkivbeskrivning enligt
arkivreglementets regleringar.

2.5. Har IT-systemen sakerstdllts vad galler
hantering av personuppgifter?
2.5.1. Iakttagelser

I arkivutredningen som gjordes ar 2017 rekommenderades att befintliga och eventuellt
nya IT-system behovde sakras s att de uppfyller de lagkrav som finns, speciellt med
anledning av nya dataskyddsférordningen.

I samband med inférandet av dataskyddsférordningen har det uppréttats forteckningar
over kommunens samtliga system som innehéller personuppgifter. Forteckningarna
omfattar bade de system som uppfyller kraven och de som inte gor det. For de system som
inte uppfyllde kraven har handlingsplaner tagits fram for hanteringen av personuppgifter.

2.5.2. Bedomning

Vi bedomer att kontrollmalet ar uppfyllt. Vi grundar bedomningen pa att det infor
inforandet av dataskyddsforordningen har gjorts ett arbete for att sikerstalla hanteringen
av personuppgifter i enlighet med arkivutredningens rekommendationer.

2.6. Finns en strategisk plan for framtida arkivering
i Horby kommun, savdal digital som analog?

2.6.1. Iakttagelser

I arkivutredningen som gjordes ar 2017 rekommenderades kommunen att ta fram en
strategisk plan for framtida arkivering, bade digital och analog. Planen foreslogs innehalla
Horby kommuns malsattning med eventuell kommunsamverkan om e-arkiv och mal for
ldngsiktigt bevarande och tillgingliggorande av kommunens handlingar.

Néagon plan i enlighet med utredningens forslag har inte upprattats. I intervjuerna uppges
att en plan borde tagits fram i samband med beslut om samverkan om ett e-arkiv. Enligt
de intervjuade ar forhoppningen att den framtida arkivarien kan leda ett arbete med att
uppritta en strategisk plan i samrad med foretradare for naimnderna.

2.6.2. Bedomning

Vi bedomer att kontrollmalet inte dr uppfyllt. Vi grundar bedomningen pa att nagon
strategisk plan for framtida arkivering i Horby kommun inte har upprittats, varken for
digital eller analog hantering. Enligt var bedomning bor en plan snarast upprattas och vi
rekommenderar arkivmyndigheten att gora det i dialog med 6vriga nimnder.
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3. Revisionell bedomning

Har kommunstyrelsen och nimnderna en andamaélsenlig arkivhantering och har
kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet vidtagit tillrackliga atgarder med
anledning av arkivutredningen som genomfordes ar 2017?

Efter genomford revision och genomgang av granskningens samtliga revisionsfragor gor
vi bedomningen att kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet inte har en
dandamadlsenlig arkivhantering. Vi grundar bedomningen pé att arkivmyndigheten saknar
en andamalsenlig organisation for den centrala arkivvarden och att tillrackliga atgiarder
med anledning av arkivutredningen fran ar 2017 inte har vidtagits.

Vi bedomer att namnderna delvis har en dndamdlsenlig arkivhantering utifran de
forutsattningar som finns. Vi grundar bedomningen pa att vissa nimnder inte fullgor sina
atagande enligt gillande arkivreglemente vad galler dokumenthanteringsplaner och
arkivbeskrivningar. Vi anser dock att miljonamnden, byggnadsnamnden och tekniska
namnden har en andamalsenlig arkivhantering.

Nedan utvecklar vi bedomningen utifrdn granskningens kontrollmal.

3.1. Bedomningar mot kontrollmal

Kontrollmal Kommentar

Ar arkivreglementet aktuellt Delvis uppfyllt

och @ndamélsenligt? Vi bedomer att kontrollmalet ar delvis uppfyllt.
Vi grundar var bedomning pa att
arkivreglementet inte har varit foremal for
revidering sedan ar 1995. Vi anser att
innehallet i reglementet till stora delar ar
andamalsenligt men att det behover revideras
utifran att organisationsférandringar har skett
(ex. bildande av gemensamma ndmnder).
Vidare behover reglementet anpassas utifran
de forutsiattningar som rader inom den
kommunala arkivvarden idag med allt fler
digitala handlingar.

Har arkivimyndigheten en Ej uppfyllt

dndamalsenlig organisation  vj grundar bedémningen p att

for att fullgora sitt atagande  5rkivmyndigheten inte har tillrickliga

enligt arkivreglementet? personella resurser for att bedriva en
andamalsenlig arkivvard. Bemanningen av
centralarkivet ar sarbar och arkivimyndigheten
saknar kompetens for att fullgora sitt atagande
enligt arkivreglementet vad galler
tillsyn/inspektion, samordning samt rad och
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stod gentemot namnderna. Vi noterar att
rekrytering av en arkivarie ar planerad, enligt
var bedomning ar det av yttersta vikt att
arkivmyndigheten har en andamalsenlig
organisation for den centrala arkivvarden vid
intradet i e-arkivsamarbetet.

Finns aktuella och
faststillda dokument-
hanteringsplaner for
samtliga nimnder?

Delvis uppfyllt

Vi grundar bedomningen pa att
kommunstyrelsen, miljondmnden,
byggnadsniamnden, tekniska nimnden och
socialndmnden har faststillda och aktuella
dokumenthanteringsplaner som lever upp till
arkivreglementets krav.

Vi noterar att barn- och utbildningsndmnden
har dndamaélsenliga planer for hanteringen av
handlingar ute i verksamheterna, men att en
plan for den centrala férvaltningen saknas.
Kultur- och fritidsndmnden saknar helt
dokumenthanteringsplan.

Finns aktuella och
faststillda arkiv-
beskrivningar for samtliga
namnder?

Ej uppfyllt

Vi grundar bedomningen pa att endast
miljondmnden och tekniska nimnden har
faststallt en arkivbeskrivning enligt
arkivreglementets regleringar.

Har IT-systemen sikerstiillts
vad giller hantering av
personuppgifter

Uppfyllt

Vi grundar bedomningen pa att det infor
inforandet av dataskyddsforordningen har
gjorts ett arbete for att sakerstilla hanteringen
av personuppgifter i enlighet med
arkivutredningens rekommendationer.

Finns en strategisk plan for
framtida arkivering i Horby
kommun, savil digital som
analog?
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Ej uppfyllt

Vi grundar bedomningen pé att ndgon
strategisk plan for framtida arkivering i Horby
kommun inte har upprattats, varken for digital
eller analog hantering. Enligt var bedomning
bor en plan snarast upprattas och vi
rekommenderar arkivmyndigheten att gora det
i dialog med 6vriga namnder.
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3.2. Rekommendationer

¢ Virekommenderar kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet att involvera
ovriga namnder i arbetet med att uppratta en strategisk plan for arkivhanteringen
i Horby kommun.

¢ Virekommenderar kommunstyrelsen att inratta en tvarsektoriell grupp/forum for
gemensamt arbete och erfarenhetsutbyte i drende- och dokumenthanteringsfragor.
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